MANUAL DE PRESTAGCAO DE CONTAS

PROAC ICMS
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O manual foi elaborado pela Diretoria de Fomento a Cultura
auxiliar proponentes do ProAC ICMS na prestacao de conta
a movimentacdo financeira dos recursos publicos. O objet

capacitar os proponentes para uma prestacao de contas se 91

E fundamental que os proponentes tenham pleno conh
Programa de Acdo Cultural, incluindo a Lei 12.268/2006,
SCEIC 01/2024. 4

/ f
7_ Leia-o atentamente e caso vocé tenha duvidas, entre

pcproac@sp.gov.br


https://storageproac.blob.core.windows.net/uploads/2022/06/Lei-n-12.268-de-20-de-fevereiro-de-2006.pdf
https://storageproac.blob.core.windows.net/uploads/2017/01/Decreto-n-54.275-de-27-de-abril-de-2009.pdf
https://storageproac.blob.core.windows.net/uploads/2024/01/RESOLUCAO-SCEIC-N-01-DE-08-DE-JANEIRO-DE-2024.pdf
https://storageproac.blob.core.windows.net/uploads/2024/01/RESOLUCAO-SCEIC-N-01-DE-08-DE-JANEIRO-DE-2024.pdf

1. ORIENTACOES INICIAIS

Os(as) proponentes dos projetos deverao ser auxiliados por um pr

inclusive, também devera assinar os formularios. E necessario ©
Certificado de Registro de Contabilidade (CRC) valido. E acc

acompanhe o projeto desde o inicio da inscricao € acompanhe a exect

Os documentos de prestacdo de contas deverdo ser ¢

periodo de 5 anos apés andlise de contas.

Os(as) proponentes de projetos com captacdo inferior a 35% e
Coordenadoria de Projetos Incentivados e solicitar o cancelamento

Fomento CultSP

Projetos ndo realizados e que ndo obtiveram capt

cancelados automaticamente apoés o prazo de captagéo.§



2. ANTES DE PRESTAR CONTAS, LEME

O(a) proponente é o Gestor(a) do Projeto, sendo inde

inclusive para efeitos de Prestacao de Contas.

O prazo de captacao: sera até o encerramento do ano seguin

aprovado pela CAP.

Prazo de realizagdo: a data informada pelo proponente na data fim, de

aprovado, podendo ser alterada mediante autorizagao do Coordenad

N3o podera o(a) proponente realizar o projeto e emitir notas fiscais

Os(as) proponentes deverao realizar os projetos conforme objeto ef
aprovada pela CAP. Qualquer alteracao devera ser solicitada a CAP, i

Ja a alteragao de nome do projeto devera ser solicitada a Coordenador

Nao serd necessaria a avaliacao da CAP para as alteracdes de rubric

que nao ultrapassem 35% do valor aprovado da despesa.



2. ANTES DE PRESTAR CONTAS, LEMBRE-SE

Antes de Prestar Contas, certifique se que nao ha nada pendente

solicitado. Ex: saldo em conta, transferéncia em andamento, pedidos d

Para fins de Prestacdao de Contas, os projetos no PROAC ICMS sao

elas:

- Pequeno Porte (até R$ 250.000,00)
« Médio Porte (de R$ 250.000,01 até R$ 750.000,00)
- Grande Porte (acima de R$ 750.000,01)

Cada categoria tera um procedimento proprio de entrega de prestagé

neste Manual.

Cabe ressaltar que a Diretoria de Fomento a Cultura, Economia e Indu:
gualquer momento, documentacdo que julgue necessaria para analise o

documentacao que inicialmente ndao estao previstos para serem entreg



3. INFORMACOES GERAIS PARA PRESTA AO DE
CONTAS DO PROAC-ICMS

3.1 PRAZO DE ENTREGA

Os(as) proponentes devem prestar contas de seus projetos em até 30 dias apoés a dz
termine seu projeto antes da data acordada e queira antecipar a entrega, devera ser s

data de execucgao, por meio do e-mail Sistemma Fomento CultSP

3.2 FORMA DE ENTREGA

Todos os documentos de prestacao de contas, independentemente do ano de insc

ser enviados de forma online pelo Sistema Fomento CultSP

As prestacdes de projetos apresentados na plataforma anterior (até
enviadas via opc¢ao “Prestacao de Contas Avulsa”

— O proponente devera seguir das orientacdées do Manual especifico d


https://fomentocultsp.sp.gov.br/

3. INFORMACOES GERAIS PARA PRESTACAO DE
CONTAS DO PROAC-ICMS

3.3 FASES DE ANALISE

Analise Sumadria: que trata de uma triagem para verificar se toda documentacao necessaria para analise de
contas foi entregue. Caso seja verificado que a documentacao esta completa, os proponentes serao liberados
no sistema para novas propostas, € o projeto seguira para andlise exauriente. Se for identificado que esta
faltando algo, os proponentes receberdao o aviso pelo e-mail cadastrado e deverao enviar a documentacao

também pelo sistema.

Analise Exauriente: que trata da analise completa da prestacao de contas, na qual serao analisados todos os
documentos da parte do objeto e da execugao financeira, podendo resultar na Aprovacao (com ou sem ressalvas),
Reprovacao ou solicitacdo de complemento de documentacgao (relatérios parciais). Todas as notificagcoes serao
enviadas pelo sistema Proac e e-mail cadastrado. As decisbes também serao publicadas no Diario Oficial do

Estado.

1.Envio da 2. Analise 3. Analise
Prestacgao Sumadria Exauriente

de Contas
no Sistema




4, COMPROVACAO DO OBJETO

Os(as) proponentes deverao preencher no Sistema:

I - Relatério de Atividades e Metas: com o maior detalhamento possivel d
Neste espaco, deverao ser informados os locais em que o projeto foi realizado, ¢
eventos, quantidade de publico nas atividades, e como se deu a divulgacs

também devera informar qualquer tipo de problema ocorrido na execu¢ao do
Il - Realizagao da Contrapartida: indicando e comprovando as agoes desenvolv

Il - Plano de Democratizacao e Acesso: Proponentes deverdo fornecer infor:
uma estratégia de forma a oferecer e garantir aos cidaddos a oportunidade d
cultural gerado - bem como informar a quantidade, classe social e escolaridaf

diretos gerados, e divisao dos gastos.

Entende-se como contrapartida a oferta de um conjunto de agée
acesso da populagao em geral ao produto cultural gerado, objetivz
e/ou garantia da universalizagdo do beneficio ao cidaddo, sempr

puUblico e a democratizacao do acesso aos bens culturais resultante:s



4. COMPROVACAO DO OBJETO

Também deverao apresentar:

aﬂ e As declaracdes dos locais de realizacao do projeto, be "5
g : contrapartida, em papel timbrado da instituicao responsavel
=  Em caso de vias publicas, as declaracdes deverao ser da pre:

¢ T

o Além disso, é importante que apresente noticias de jorn:

legenda do evento, inclusive que comprovem a divulgacéo d

e Em casos de projetos de aulas e oficinas, os proponente

inscricao, folha de presenca e fotos.

e Caso o projeto tenha produto resultante (Livro, CD, DVD,
enviadas duas vias para analise e arquivo, através de co T
Maus, 51, Luz - CEP 01028-900. Aos cuidados do PROAC
10:00h as 17:00h. Anexe no campo “Outros Documentos” a'

produto resultante por correspondéncia.

» Em casos de bens tombados, os proponentes deverao apres

do 6rgao ou entidade responsavel pelo patrimonio.




5. COMPROVAGAO DA EXECUCAO FINANCEIR/

5.1 CONTA BANCARIA

Toda movimentagédo financeira do projeto devera ser realizada exclusivamente em
do Brasil. Os recursos deverao ser aplicados em conta de rendimento de liquidez di:
Ao final da execucgao, proponentes deverao solicitar ao Banco, uma copia complet:

movimento e da conta de rendimento.

5.2 NOTAS FISCAIS

Todo débito em conta, com excecdo das tarifas bancarias, devera possuir um coE
emitido pelo prestador do servico. As comprovacdes fiscais deverao estar legiveis
maneira completa. Deverdo conter o nome e o CNPJ do prestador de servigo, bem c
do servico que, obrigatoriamente, devera ser do(a) proponente. Também deverao con:
nota, a chave eletrénica e o cédigo de verificagcao para pesquisas eletronicas. Na des
informado o servico realizado e os dados do projeto (home e codigo) e do Programa de'
desta informacao acarretara em invalidacao da nota junto ao Programa. Casos de
deverao ser justificados pelo proponente com a apresentacao da Legislacao que

eletronica.




5. COMPROVAGAO DA EXECUGAO FINANCEIRA

Em caso de municipios em que seja impossivel o preenchimento do mesmo e
proponentes deverao buscar a solugao com o municipio ou rgao responsavel ;
for o caso, colocar como tomador do servico o nome e o coédigo do projeto, se as
As notas fiscais deverao ser emitidas dentro do prazo de execucao do projeto, e

movimento e a data fim, podendo ser acrescido quando necessario o periodo

Fique atento! Verifique se as empresas contratadas possuem f-

social do servico discriminado na nota fiscal.

5.3 RPAS

Em caso de contratagcdo de auténomo, devera ser apresentado o Recibo
devidamente preenchido com nome e CPF do prestador de servico, descricdo d
projeto, cdédigo e nome do Programa de Acao Cultural, bem como os impostos r

de recolhimento. A identidade dos profissionais podera ser solicitada.




5. COMPROVAGAO DA EXECUCAO FINANCE

5.4 GUIAS DE IMPOSTOS

Quando ocorrer a retencdo de imposto na fonte, os(as) proponentes deverdo a

guardar o comprovante de pagamento.

5.5 RECIBO DE LOCAGAO OU DE SERVICO
Em caso de servico ou aluguel que dispense emissao de nota fiscal, os proponenﬁ

e contrato de aluguel. Em caso de locacéo de equipamentos, aliado aos itens cits

rider técnico.

5.6 TARIFAS BANCARIAS

Os(as) proponentes deverao orcar possiveis despesas com tarifas bancarias. Quanc

ser apresentada na prestacao de contas de forma unificada.

5.7 COMPROVANTES DE PAGAMENTO
Os pagamentos deverao ser realizados por cheque ou qualguer meio eletronico ~
prestador de servico (Cheque, TED, DOC, PIX). Os proponentes deverdao

extratos que contenham a identificacao do beneficiado.




5. COMPROVAGAO DA EXECUGAO FINANCEIRA

5.8 DESPESAS INTERNACIONAIS

Em caso de contratacdo de servico internacional, os(as) proponentes deverao ¢
juramentados. Todas as movimentacdes cambiais devem, obrigatoriamente, ser

em servico especifico para este fim.

5.9 PEQUENAS DESPESAS

Pagamentos de pequenas despesas de valores inferiores a R$ 300,00 (trezent
projeto, poderao ser aceitos mediante declaracao feita pelo(a) proponente, expli

dos mesmos para a realizacao do projeto.

5.10 DESPESAS COM TRANSPORTE

Para despesas de transporte previstas no projeto e aprovadas pela CAP, baste
deslocamento. Para cada um desses recibos, é necessario redigir uma justificat
funcdo no projeto. Valemm como comprovantes de deslocamento e viagens:

aplicativo; Passagens aéreas e rodoviarias; Tickets de pedagio; Taxas de embarque




5. COMPROVAGAO DA EXECUGAO FI

511 CONTRATOS

Aconselhamos que os(as) proponentes facam contrato de prestacao de servic;
profissionais pessoas fisicas que prestem servico ao projeto. Tais contratos podem se
Fomento a Cultura a depender da necessidade. Reforcamos que o(a) proponente
questdes trabalhistas e tributdrias perante aos seus prestadores de servigc

qualquer tipo de interferéncia em possiveis entraves judiciais entre as partes en\

5.12 DESPESAS FIXAS

Em caso de aprovacao de despesas fixas, os(as) proponentes deverao apresentar
podendo ser: holerites, guias de impostos, contas de consumo (obrigatoriamente e T

projeto).

5.13 DIREITOS AUTORAIS

Os(as) proponentes deverao guardar toda documentagcao que comprove o regi;
pagamento aos detentores da obra produzida. Em caso de Direitos Autorais M
ECAD e uma tabela com quais obras foram pagas e o valor para cada. Para os pr:

porte, os proponentes deverao apresentar as referidas comprovagoes junto ao boleﬁ




6. DOCUMENTACAO PARA PROJETG) S5 DE PE
PORTE

Os projetos de pequeno porte deverdo preencher no Sistema a segui

ordem:

« Comprovacgao do objeto;

» Comprovacgao da Execugao Financeira:
o Formularios simplificados de Prestacao de Contas Financeira, nos q

informacoes: .-

o valor aprovado pela CAP;
o valor efetivamente captado;
o valor executado no projeto;
o valor total dos rendimentos de aplicacao;
o valor transferido ao Fundo Estadual de Cultura ou a outro projeto (caso?

o detalhamento das despesas executadas.




7. DOCUMENTACAO PARA PROJ ET@ > DE
PORTE

Os projetos de médio porte deverao apresentar a seguinte documentagéo

» Comprovacgao do objeto;
» -Comprovacgao da Execugao Financeira:
o Extratos bancarios da conta movimento e rendimento;
o Formularios para Médio e Grande Porte, nos quais serao detalhadas:
= A conciliagao bancaria (aportes e débitos),
= Relacao de rubricas e grandes Grupos de Despesas,

= Planilha detalhada com todas as despesas do projeto g, se for o cas:

e tabela informativa de impostos retidos na fonte.



8. DOCUMENTACAO PARA PROJ ET@ > DE
PORTE

Os Projetos de Grande porte deverao apresentar a seguinte documentacao
o Comprovacao do objeto;
o Comprovacao da Execucao Financeira:
o Extratos bancarios da conta movimento e rendimento;
o Formularios para Médio e Grande Porte, nos quais serao detalhadas:
= A conciliagcao bancaria (aportes e débitos),
» Relagcdo de rubricas e grandes Grupos de Despesas,
» Planilha detalhada com todas as despesas do projeto e, se for o ca

tabela informativa de impostos retidos na fonte




8. DOCUMENTAGCAO PARA PROJETOS DE GRANDE
PORTE

D ATENCAO

Todas as Comprovacdes Fiscais das despesas realizadas no Projeto deverao ser ace

comprovantes de pagamento e guias de imposto quando houver.

Caso a documentacao nao seja apresentada na ordem do extrato, podera ser rejeitada pela

Cultura.

Lembramos que a Diretoria de Fomento a Cultura, Economia e Industria Criativas podera
solicitar, a qualquer momento, qualquer informacao/documentacdo que julgar necessaria

para analise de contas.




9. DEVOLUGOES EM CASOS DE IRREGULARIDAI

Caso o(a) proponente identifique que fez alguma operacdo financeira em desacc
fazer a devolucdo do valor na conta do projeto, se ainda estiver em execucgac
finalizado, o valor podera ser ressarcido ao Fundo Estadual da Cultura, com a de

como data base a data do 1° aporte em conta.

10. AVALIACAO DE PRESTAGCAO DE

10.1 A PRESTACAO DE CONTAS SERA CONSIDERADA APROVAL

a) verificada a integral execucao do objeto ou a execugao parcial
recursos,

b) ndo apontadas inadequagdes na execucao financeira




10. AVALIACAO DE PRESTACAO DE CONT1

10.2 A PRESTAGCAO DE CONTAS SERA CONSIDERADA APROVADA COl
RESSALVA COM RESSALVA QUANDO: :

Em relacdo a execucao do objeto, houver:
a) Alteracdes no projeto cultural, no decorrer de sua execucao, sem a a
gue nao caracterize descumprimento do objeto; .
b) Alteracdo do conteudo do produto principal, desde que mantido o .
projetada, sem desvio de finalidade; .
c) Alteracdes no Plano de Distribuicao desde que nao acarrete descu _;:

de democratizagao ao acesso publico e do objeto.

Em relagdo a execucgao financeira, houver:
a) Ocorréncias de ordem financeira que nao representem dolo, descL
descaracterizacdo da planilha orcamentaria aprovada pela CAP, e/ol

legislacao do ProAC.

A aprovaciao, com ou sem ressalvas, nao exime o proponente de eventuais obrigacdes
em relacdo a terceiros.




10. AVALIAGAO DE PRESTAGAO D

10.3 A PRESTAGCAO DE CONTAS SERA REPROVADA QUANI

a) Omissao no dever de prestar contas;
b) Descumprimento do objeto pactuado; ou
c) Descumprimento na execucgao financeira que caracf

dolo ou ganho indevido;

d) Descaracterizacao da planilha orcamentaria aprovada;

e) Grave desrespeito a legislacao do Programa.




Tl. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Os(as) proponentes que tiverem Reprovacao de contas po
e Suspensao da analise de outros projetos do proponent
e Devolucao do valor parcial ou integral do projeto; i
« Comunicagao do Fato a Secretaria de Fazenda e/ou Pro:
e Instauracao de Processo Perante ao Tribunal de Contas.

e Impedimento de Apresentar um novo projeto;

e celebrar qualguer outro ajuste ou receber recursos do
anos;
e Em caso de indicios de pratica de crime e/ou

encaminhamento ao Ministério Publico e procuradoria (




12. MEDIDAS COMPENSATORIAS

Proponentes com Prestacao de Contas Reprovada, da qual ndao caiba mais r
dias apés publicacao da decisdao em Didrio Oficial do Estado de Sao Paulo
medidas compensatérias, nas condicdes estabelecidas pelo Artigo 63 da Res

2024.

O prazo de execugdo das acdes compensatorias nao deve ultrapassar 18
compensatoérias devem ser aprovadas pela CAP, considerando os critérios a seg:
a) Interesse publico da acao proposta; .
b) Conexao com o objetivo inicial ou com o mesmo segmento artistico;
c) Valoragao, conforme preco de mercado, das agdes compensatorias, as quafi
ser devolvido, acrescido de correcao monetaria no periodo, acrescido de 20%; .
d) Capacidade de execucao das acdes compensatorias a ser demonstrada com_

e) Cronograma detalhado das acdes compensatorias.



D ATENGAO

Acesse o Tutorial de Utilizagcdo do Sistema de

e Pequeno Porte
Projetos com o valor total captado até R$ 250.000,00 (duzentos e cmq
Acesse o tutorial do sistema para a prestacao de contas - Pequeno Po_

 Médio Porte :
Projetos com o valor total captado entre R$ 250.000,01 (duzentos e ci
750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais). f
Acesse o tutorial do sistema para a prestacao de contas - Médio Porte

 Grande Porte
Projetos com o valor total captado superior a R$ 750.000,01 (setecento
Acesse o tutorial do sistema para a prestacao de contas - Grande Porte

Caso vocé tenha duvidas, entre em contato pelo e-mai


https://spot.bnpsolucoes.com.br/public/proac/prestacao-de-contas-pequeno-porte-G5ahT4FvMv56zyGWrDV
https://spot.bnpsolucoes.com.br/public/proac/prestacao-de-contas-medio-porte-bCwyGdr5UM7RQBuSY
https://spot.bnpsolucoes.com.br/public/proac/prestacao-de-contas-grande-porte-QIAPkNHI1wfeyb0Q9f

Acesse o Tutorial de Utilizagdo do Sistema de Prestag

Atencao: A Prestacao de Contas Avulsa deve ser utilizada exclusivamente para projetos que

tramitaram no sistema antigo, ou seja, aqueles cadastrados até 14/04/2022.

e Pequeno Porte :
Projetos com o valor total captado até R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil
Acesse o tutorial do sistema da prestacao de contas avulsa - Pequeno Porte

 Médio Porte
Projetos com o valor total captado entre R$ 250.000,01 (duzentos e cinquenta
750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais).
Acesse o tutorial do sistema da prestacao de contas avulsa - Médio Porte

e Grande Porte
Projetos com o valor total captado superior a R$ 750.000,01 (setecentos e cinqu
Acesse o tutorial do sistema da prestacao de contas avulsa- Grande Porte

Caso vocé tenha duvidas, entre em contato pelo e-mail: pcprof


https://spot.bnpsolucoes.com.br/public/proac/prestacao-de-contas-avulsa-pequeno-porte-TCSWLJXIa7WT4sJ0TRP
https://spot.bnpsolucoes.com.br/public/proac/prestacao-de-contas-avulsa-medio-porte-sBU1afXjRdVWcxqgdWt
https://spot.bnpsolucoes.com.br/public/proac/prestacao-de-contas-avulsa-grande-porte-LlG57FRNVgCgPtWFX8
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GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Secretaria da Cultura,
Economia e Indulstria Criativas
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