GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS
CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patrimdnio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado
DPPC - Diretoria de Preservagdo do Patrimonio Cultural

\
iz
o
\ Wi
Dot 02\
N :
rpe <O
La . AR,

ORIENTACOES PARA ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

Como organizar os documentos gerais e especificos por tipo de intervencao

=  Todos os documentos devem ser apresentados individualmente em formato digital PDF e
enviados por meio do “Peticionamento eletrénico SE/!” (https://portal.sei.sp.gov.br/usuario-
externo/);

= O Requerimento é documento obrigatério, sem ele ndo sera possivel realizar o envio dos
documentos (novos pedidos e complementacdo);

=  (Osdocumentos classificados como “Complementares” (gerais e especificos), deverdo ser
nomeados de acordo com a tabela a seguir (Anexo );
=  Cadaum dos arquivos deve ter no maximo 30 MB;

= Importante! Separe e enumere os documentos antes de iniciar o peticionamento, utilizando como base a
Portaria sobre orientacgdes.

(https://www.cultura.sp.gov.br/sec cultura/CONDEPHAAT/Conselho/Legislacao)

Atengéo! Apds o preenchimento do requerimento e do termo de anuéncia em PDF, o interessado deve
se certificar que o arquivo foi devidamente preenchido e salvo, de modo que ndo possam ser feitas
alteracBes posteriores. Para isso, o interessado deve pressionar simultaneamente as teclas "Ctrl" e "P"
para imprimir um documento. Agora, em "Impressora", selecionar "Print to PDF". Apds esse
procedimento, o arquivo PDF ficara finalizado.

Importante! Solicitaces com documentacdo incompleta ndo serdo analisadas. Nesses casos, o(a)
interessado(a) sera informado(a) por e-mail e a solicitacdo inicial serda ARQUIVADA. O(a) interessado(a)
deverd apresentar TODA documentagdo novamente, em um novo protocolo.

Né&o encontrou o que queira?
Consulte o “MANUAL DE ORIENTACOES PARA PEDIDOS DE INTERVENCAO
DPPC/CONDEPHAAT” disponivel em

https://www.cultura.sp.gov.br/sec cultura/CONDEPHAAT/Solicita%C3%A7%C3%B5es/Formularios e Orientac
oes
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS
CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patrimdnio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado

DPPC - Diretoria de Preservagdo do Patrimonio Cultural

Anexo |

Observacdo: os documentos indicados abaixo se referem aos mesmos listados na Portaria UPPH-003/2023
(DOE de 04/09/2023, Secdo |, pag. 52).

SELECIONAR TIPO DE DOCUMENTO

NO CAMPO “COMPLEMENTO DO TIPO DE DOCUMENTO” UTILIZAR A DESCRICAO ABAIXO,
CONFORME O TIPO DOCUMENTAL SELECIONADO

1. Documento pessoa fisica

Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

Registro Geral — RG

Registro Geral — RG com CPF

Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH

Registro nacional de estrangeiro - RNE

Documentacdo do inventariante

2. Documento pessoa juridica

Ata de assembléia de condominio

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ

Contrato social da empresa

Estatuto ou Contrato Social

3. Procuragao

4. Termo

Termo de anuéncia proprietério/responsavel legal

Obs.:

Atencgdo! Apds o preenchimento do termo de anuéncia em PDF, deve se certificar que o
arquivo foi devidamente preenchido e salvo, de modo que ndo possam ser feitas alteragdes
posteriores. Para isso, o interessado deve pressionar simultaneamente as teclas "Ctrl" e "P"
para imprimir um documento. Agora, em "Impressora", selecionar "Print to PDF". Apds esse
procedimento, o arquivo PDF ficara finalizado.

Termo de compromisso

5. Documento do imovel

Matricula do imovel

IPTU - Imposto Predial e Territorial Urbano

ITR - Imposto Territorial Rural

Escritura de primeiro traslado ou declaragdo de cartério

6. Registro de propriedade de bem movel

Registro de propriedade de bem movel

Coordenadas geograficas UTM

7. Mapa Planta ou croqui de localizagdo
IDESP - Identificagdo do lote e demarcagdo da drea de intervengdo
8. Croqui Croqui do anuncio
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CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patrimdnio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado

DPPC - Diretoria de Preservagdo do Patrimonio Cultural

9. ART/RRT Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica
Laudo de caracterizagdo da vegetacdo, indica¢cdo RT
Laudo do Parque Estadual da Serra do Mar

10. Laudo

Laudo de caracterizagdo da vegetagdo com indicagdo de RT

Laudo técnico com indicagdo de RT para casos de remocdo e transplante arbéreo

11. Levantamento

Levantamento fotografico do imdvel/area/movel

Levantamento métrico-cadastral

Levantamento planialtimétrico com curvas de nivel

Referéncias documentais bibliograficas disponiveis

Levantamento histérico e iconografico, com cronologia construtiva, e outras informagdes

12. Relatério

Descrigdo do bem proposto para tombamento

Descrigdo pormenorizada fisico-material do bem

Mapeamento de Danos

Relatdrios de prospecgdo, estudos de composicdo de revestimentos, dentre outros, quando
aplicaveis

Caracterizagdo fisico-material do bem mével

Documentos para justificar pedidos de tombamento, conforme Portaria UPPH 001/2015

Documentos para justificar pedidos de registro, conforme Portaria UPPH 001/2015 e
Decreto 57.439/11

Documentos para justificar pedidos de declaragdo de lugar de interesse cultural, conforme
Resolugdo SC-12, de 06-02-2015

13. Memorial Descritivo

Memorial ou documento descritivo com indicagdo RT

14. Peca gréfica

Pecas graficas de arquitetura, com indicagdo de RT

Planta com localizagdo dos elementos arbdreos

Pecas graficas, com indicagdo de RT

Planta com localizagdo dos elementos arboreos existentes no lote e calgada, com
identificacdo e registro fotogréfico

Projeto paisagistico com indicagcdo de RT

15. Representacdo grafica

Representagdo grafica (croqui) de localizagdo de elementos arbdreos

Perspectivas da interveng¢do em relagdo ao bem protegido
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