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Secretaria da '. Sﬂo PAULO

Cultura, Economia e Industria Criativas GOVERNO DO ESTADO

PREZADO BENEFICIARIO

ATENGAO

1 - A documentacgéao contida neste arquivo é obrigatoria.

2 — Para a analise da demanda por esta Secretaria € obrigatoria a apresentacao da
documentacgao e do plano de trabalho.

3 — Estéo disponiveis para a Prefeitura 3 (trés) tipos de modelos de plano de
trabalho, sendo eles para projetos de formacgao, difusédo e obras.

4 — Deve-se optar pelo modelo do plano de trabalho de acordo com o objeto da
emenda.

5 - A documentacéo e o plano de trabalho deverdo ser anexados no sistema sem
papel — demandas.

6 - No sistema sem papel (demandas) a documentagdo e o plano de trabalho
deverao ser anexados de acordo com os itens nomeados no sistema, ou seja, nos
campos obrigatorios para cada documento.




Secretaria da
Cultura, Economia e Industria Criativas

A - DECLARACOES/OFICIOS

MODELDS DE DECLARAGOES/OFICIOS NA PAG., 4,5 E B

1. Oficio de encaminhamento ao Secretario com relagdo de
documentos entregues;

2. Oficio ao Senhor Governador solicitando os recursos financeiros
para realizar o projeto;

3. Declaragdo Geral.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

B - DOCUMENTOS PARA O AJUSTE

Lei Municipal autorizando prefeito assinar convénio ou expressa
autorizagdo na lei organica do municipio.

Designagdo por portaria do responsavel em nivel municipal pelo
controle  administrativo e  financeiro do  Convénio
(GESTOR/CONTADOR) e do responséavel pelo acompanhamento
fisico da obra ou servico (RESPONSAVEL TECNICO);

Comprovante de abertura do conta bancéria emitida pelo Banco
do Brasil exclusiva para presente parceria;/

Copia Autenticada ou foto colorida do RG, CPF e comprovante
de residéncia do Prefeito, Gestor e RG, CPF, comprovante de
residéncia e curriculo do responsavel técnico;

CRC Certiddo
Contabilidade;

expedida pelo Conselho Regional de

CREA do Gestor e do Responsével Técnico (caso o projeto seja
para OBRAS);

Declaragdo emitida pelo CONDEPHAAT, IPHAN e o4rgdos
Municipais no caso de convénio de obras em imdveis
tombados;

Cc

= © 0 N O O

0.

11.

12.

- CERTIDGES E CONSULTAS DE REGULARIDADE

Cartdo CNPJ;

Certiddo de débitos relativa a divida ativa com a Fazenda
do Estado;

Certiddo FGTS;

CND — Certiddao Negativa, ou positiva com efeitos de
Negativa, de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

Certidao de débitos trabalhistas;

Certiddo negativa de licitantes inidéneos;

Consulta de Apenados;

Consulta BEC - Governo Estadual;

Consulta CADIN Estadual;

Consulta CEIS - Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas - portal da transparéncia;

CRCM - Certificado de Regularidade Cadastral de
Municipios;
Certiddao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa

do Estado de Sdo Paulo.
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(Usar papel timbrado da Prefeitura)

SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS

Senhora Secretéaria,

Consigno a entrega dos 24 ITENS de documentacdes relacionados abaixo:

OK |1. oficio ao Senhor Governador de Solicitacio de Recursos Financeiros para realizar o projeto;
2. Oficio ao Senhor Governador solicitando os recursos financeiros para realizar o projeto;

OK |3. Declaracdo emitida pelo CONDEPHAAT, IPHAN e 6rgdos Municipais no caso de convénio de obras em
iméveis tombados; (REMOVER ESTE ITEM QUANDO NAO FOR O CASO DE PROJETO DE OBRAS DE IMOVEL
TOMBADO.

OK |4. Declaracio Geral sobre:

4.1 Nome, Cargo e Contatos dos agentes municipais envolvidos na formalizacgdo do convénio;

4.2 Ciéncia sobre o Manual de Convénios;

4.3 Indicacdo de eventual contrapartida financeira e declaracdo de reserva de recursos;

4.4 Indicacdo sobre nédo criagdo de despesas do projeto antes da celebracdo do convénio;

4.5 Indicagdo da Lei Municipal autorizando prefeito assinar convénio ou expressa autorizacdo na lei
orgénica do municipio;

4.6 Indicacdo da Portaria de Designacdo do Gestor e Responsavel Técnico (que deve ser anexada
juntamente aos documentos) ;

4.7 Indicagdo sobre conta bancdria aberta no banco do Brasil exclusiva para movimentacgdo de
recursos para presente parceria;

4.8 Nao contratagdo de empresas pertencentes a parentes com 2° grau ou por afinidades de dirigentes
da OSC ou agentes da Administracgdo Publica;

4.9 As acdes desenvolvidas serdo compativeis com a legislacdo de acessibilidade (pessoas c/
deficiéncia e idosos).

4.10 A Prefeitura divulgard a presente parceria na internet e em locais visiveis de suas redes

sociais e nos estabelecimentos em que exerga suas acgdes.

, . , , , OK | 1. cartdo CNPJ;
1. Lei Municipal autorizando prefeito assinar
OK convénio ou expressa autorizacdo na lei OK | 2. consulta CADIN Estadualj;
orgédnica do municipio; OK 3. CRCM - Certificado de Regularidade
2. Designacdo por portaria do responsavel em Cadastral d? MuDICIploé; -
nivel municipal pelo controle administrativo 4. cND - Certidio Negativa, ou positiva
OK e financeiro do Convénio (GESTOR) e do OK com efeitos de Negativa, de Débitos
responsavel pelo acompanhamento fisico da Relativos aos Tributos Federais e a
obra ou servico (AUXILIAR TECNICO); Divida Ativa da Uniao;
3- Comprovante de abertura do conta bancéaria 5. Ce?tld?o. NegaFlya Qe Débitos
OK S . . OK Tributarios da Divida Ativa do Estado
emitida pelo Banco do Brasil exclusiva para de sa 1o
a presente parceria; ¢ Sdo Paulo;
OK | 6. certidao FGTS;
4. Cépia Autenticada ou foto colorida do RG, 7 — .
OK CPF e comprovante de residéncia do Prefeito, OK - Certiddo de débitos trabalhistas;
Gestor e responsavel técnico; OK 8. Certidao de débitos relativa a divida
. . . ativa com a Fazenda do Estado;
OK 5. cre Certidéo expedida pelo Conselho Regional =Y z
de Contabilidade; OK | 9. consulta de Apenados;
OK 6. CREA do Gestor e do Responsavel Técnico OK 10. Eigiz;;iénc'iisancoes_ portal da
(caso o projeto seja para obras); 1a;
OK |1l1l. consulta BEC - Governo Estadual;
7. Declaracdo emitida pelo CONDEPHAAT, IPHAN e 12 — - —
OK 6rgdos Municipais no caso de convénio de OK . ;ellrt}dao negativa de licitantes
obras em iméveis tombados; iniddneos;
OK 8. Plano de Trabalho (Conforme Modelo) .

Local e data
(ASSINATURA)
Nome do(a) Prefeito(a) - PREFEITURA MUNICIPAL (CIDADE).

A Exma. Sra.
Nome da Secretaria de Estado da Cultura, Economia e Industria Criativas



SAO %ULO

GOVERNODOESTADO

| Secretaria de Cultura e Economia Criativa

(Usar papel timbrado da Prefeitura)

Excelentissimo Senhor Governador,

Ref. ao Convénio oriundo da emenda n°

Com os cumprimentos de estilo, esta Prefeitura

vem solicitar recursos financeiros ©para no valor de
, originéaria da emenda n® , de autoria do(a)
parlamentar .

Local e data
(ASSINATURA)

Nome do(a) Prefeito(a) -
PREFEITURA MUNICIPAL (CIDADE)

Ao

Excelentissimo Senhor

NOME DO GOVERNADOR

Governador do Estado de Sdo Paulo

(Usar papel timbrado da Prefeitura)

A
SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS

Ref. ao Convénio oriundo da emenda n°
Senhora Secretéaria,

DECLARAMOS sob as penas da lei:

1.1 sobre os agentes envolvidos na formalizagdo do convénio supracitado encontram-se indicados a seguir:

CARGO NOME CPF E-MAIL INSTITUCIONAL E-MAIL PESSOAL TELEFONE

PREFEITO

GESTOR

RESPONSVEL TECNICO

1.2 A plena ciéncia sobre o Manual de Convénios, constante do portal
https://www.cultura.sp.gov.br/sec cultura (no item Servigos, Emendas Parlamentares, Prefeituras
Municipais), para fins de possivel celebracdo de convénio entre o Estado de S&o Paulo, através
desta Secretaria de Cultura, Economia e Industria Criativas, e a Prefeitura Municipal de
, inscrita sob o CNPJ n° , Qque visa a realizacdo do -
, ficando esta Prefeitura Municipal compromissada em atender as orientac¢des a
respeito da forma de realizagdo da despesa, prestagdo de contas e demais responsabilidades
contidas no referido manual, bem como do Manual de identidade Visual e aplicacdo da marca do
Governo do Estado de Séo Paulo constantes do site desta Secretaria
https://www.cultura.sp.gov.br/sec cultura/Servicos/Manual de Identidade Visual,

para atendimento ao disposto no Termo de Convénio a ser celebrado.



https://www.cultura.sp.gov.br/sec_cultura
https://www.cultura.sp.gov.br/sec_cultura
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1.3 Que este municipio assegurou recursos no valor de RS necessarios a
complementacdo do objeto proposto no convénio a ser firmado com a Secretaria da Cultura, Economia
e Industria Criativas do Estado, conforme Lei Orgamentdria Municipal ANEXA, com a devida
indicacdo de programa de trabalho n° e cbdbdigo de despesa n° , estando de acordo com
o disposto no artigo 184 da Lei Federal n.° 14.133, de 01/04/2021. (OU) Que NAO sera oferecida
contrapartida financeira, pois o valor a ser desembolsado pelo Estado de Sdo Paulo é suficiente
para execug¢do integral do convénio supracitado.

14 Em atendimento ao que determina o Artigo 12 do Decreto Estadual n° 59215/2013, bem com
suas alteragdes (art. 56 da Lei 6544 de 22 de Novembro 1989), que ndo havera despesas antes da
assinatura do Convénio.

1.5 Que a Lei Municipal n° (cuja publicagcdo segue anexa) autoriza prefeito assinar convénio.
(Caso haja a expressa autorizagdo na lei orgédnica do municipio, indicar pontualmente qual artigo trata
desta previsdo, juntando cépia do trecho ou link de acesso) .

1.6 Que a Indicacdo da Portaria n° , publicada na data de , cuidou de designar o Gestor
e o Responsavel Técnico do convénio supra.

1.7 Sobre a abertura da conta corrente no Banco do Brasil para exclusiva movimentacdo de recursos para
presente parceria, descrita como Agéncia n° e Conta n° , na Unidade Bancéria localizada ao
endereco e sob o telefone (DDD)

1.8 Sobre a ndo contratacdo de empresas pertencentes a parentes com 2° grau ou por afinidades dos
agentes envolvidos no convénio supracitado.

1.9 Que as agdes desenvolvidas serdo compativeis com a legislacdo de acessibilidade (pessoas c/
deficiéncia e idosos) .

1.10 2 prefeitura divulgard a presente parceria na internet e em locais visiveis de suas redes sociais e
nos estabelecimentos em que exerga suas agdes.

Local e data
(ASSINATURA)

Nome do(a) Prefeito(a) -
PREFEITURA MUNICIPAL DE (CIDADE)

Ao (A) Exmo (a). Sr. (a)
Nome da Secretaria de Estado da Cultura, Economia e Indastria Criativas
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LEI N.° autoriza o Executivo Municipal a celebrar
Convénio com o Estado de Sdo Paulo, por intermédio da Secretaria da
Cultura, Economia e Industria Criativas do Estado.

, Prefeito (a) Municipal de ’
Estado de S&o Paulo, no uso das atribuicdes legais, faz saber que a
Cémara Municipal de , aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei:
Artigo 1° - Fica o (a) Chefe do Executivo Municipal, autorizado (a) a
celebrar Convénio com o Estado de S&o Paulo, por intermédio da Secretaria
da Cultura, Economia e Indtstria Criativas objetivando
Artigo 2° - Os encargos dque a Prefeitura vier a assumir em raz&o da

execugdo do acordo correrdo por conta de verbas préprias constantes no
orcamento vigente, suplementadas através de Decreto Executivo, se
necessario.

Artigo 3° - esta Lel entrard em vigor na data de sua publicacgéo,
revogadas as disposigdes em contririo.

Local e Data

NOME DO(A) PREFEITO (A)
Prefeito(a) Municipal de

OBS: quando se tratar de evento cultural NAQ é necessdria a indicagdo de responsdvel técnico.

DESIGNACAO DE GESTOR E RESPONSAVEL TECNICO

Portaria n° de
DESIGNO o Sr (a) Contador (a) da
Prefeitura CRC n° e o (a) Sr (a)

engenheiro (a) CREA n° ,
para exercerem as funcdes de Gestor (a) e Responsavel Técnico (caso o
projeto seja para obras) do convénio vinculado a demanda/emenda
n° a ser firmado com a Secretaria de Cultura, Economia e
Indtstria Criativas.

Local e Data.

NOME DO (A) PREFEITO (A)
Prefeito(a) Municipal de
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1. Cartao CNPJ: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

2. Certidao de Débitos Relativa a Divida Ativa com a Fazenda do Estado:
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNegativa.aspx

3. Certidao FGTS: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

4. CND - Certiddo Negativa (ou Positiva com efeitos de Negativa) de Débitos Relativos aos Tributos Federais ¢ a
Divida Ativa da Unido: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

5. Certiddao de Débitos Trabalhistas: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

6. Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos:
http://contas.tcu.gov.br/ords/f?7p=1660:3:105463896144628::::P3_TIPO RELACAO:INIDONEO

7. Consulta Apenados: https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/publicas/certificado/add/repasse

8. Consulta BEC e-sangdes - Governo Estadual:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx

9. Consulta Cadin Estadual: https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx

10. Consulta Sangdes CEIS - Portal da Transparéncia:
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc

11. CRCM — Certificado de Regularidade do Municipio para Celebrar: http:/www.convenios.sp.gov.br/

12. Certidio Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de Sio Paulo:
https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf



https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNegativa.aspx
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
http://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:105463896144628::::P3_TIPO_RELACAO:INIDONEO
https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/publicas/certificado/add/repasse
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
http://www.convenios.sp.gov.br/
https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf

