GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS
CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patriménio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado
UPPH - Unidade de Preservagdo do Patriménio Histdrico

ORIENTACOES PARA PETICIONAMENTO ELETRONICO SE/!

Para realizar protocolo digital de solicitacdo de andlise de intervencdo/complementacdo de documentos e
apos ter efetuado o cadastro de Usuario Externo SEl, o interessado deverd seguir os seguintes passos:

Peticionamento eletrénico SEI

= Clicar em Menu

» Processo Novo
= Escolher o érgao

» SCEIC

= Escolher o tipo de processo

» Solicitagdo a Unidade de Preservacdo do Patrimonio Histérico/CONDEPHAAT

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

sei! Ambienta Oficial weu 2 O

aparece na area de trabalho da unidade do 6rgdo competente.

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha « Utilize preferencialmente os navegadores web Chrome ou Firefox;
* Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento j separados em seu computador e prontos para carregar;
Peticionamento « Cada documento deve ser adicionado separadamente, com o preenchimento dos dados préprios;

« Pare 0 mouse sobre os icones [?] para ler orientagBes sobre a forma correta de preenchimento do campo correspondente.
Processo Novo

Recibos Eletronicos de Protocolo

Orgéo:

SCEIC v

Cess
Intimagdes Eletronicas Tipo o Proceseo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Solicitagdo Referente a Demandas na Area Cultural

Solicitagdo Referente ao Edital do Programa de Agdo Cultural (ProAC)

Solicitagao Referente ao Fomento (ICMS) do Programa de Agao Cultural (ProAC)
Solicitagdo Referente a Premiagdes na Area Cultural

Solicitagdo Referente a Qualificagao como Organizagao Soclal da Secretaria da Cultura
Solicitagao de Certificado de Reconhecimento de Instituigdo Cultural - CRIC
Solicitagao de Inscrigao da Instituigdo Cultural no programa Nota Fiscal Paulista

Solicitagao sobre Concursos Culturals Diversos (Lel Paulo Gustavo, Lel Aldir Blanc, etc)

l Solicitagdo a Unidade de Preservagao do Patrimonio Historico/ CONDEPHAAT l
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Na pagina Peticionamento de Processo Novo:

ECRETARATAGUTLFA ZCONOVIA ENDUSTRICRITIS
.I .
. ) Mens 8
SH, Amtiante Cfcil 20}

S — I Peticionamento de Processo Novo I
Alterar Senha Peticionar | Noltar

Tipo de Processo: Sclicitzcdo a Unidace de "reservazio do Patriménio Histérisa/ CONDEPHAAT

Orientagdzs sobre o Tipo de Processo

Recibos Eleirnicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas Trata-5e de pedidas direcionadas & Unicade de FresarvacBo do Patriménio Histdrico com a finalidade ce solicitar reconhecimente de bens somo petimsnic culturel, bem coma zndlise de intsrvencao em oens protegidos pelo CONDEPHAAT 2fou dreas

envoltcrias. Os decumentos chrigatdrios serdn o racusimanto, @ maps do IDESP 2 docamentas pessoais. Os damais deverdn atender o previsto nes Pertarias UPPHC112015 2 UPPH-00312023, condorme o tico d= solizitaciio, elertando qus os expedisntes

nic erko prassscumenta sem o envio dz foda dacumaniagse. As parterias  oulras arerlagdes cansiam do ste do Condephaat fwnv.condepheatsp. gavbr)

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resumo limitade a 100 caractares):

Interessado: n Elisabate Mifiko \Vatanabe

Oz dorumertos davem sar zzmegadas ebaixe, sendo da sa exclusiva rezponsatilidade a confermicade entre o cados irformados & 28 cozumentos: Os Mvais de Acessa qus forem indiczdas absixo estario condicionzdos & andl se sor serv dar plbiico

que poterd alleri-los a qualqer momenic sem necessidade d2 prévio aviso
Dozumento Principal (200 Mb):

Escalher arquive | Nerhum siquyve zscalhide

Tipo de Documento. n Cemplemente do Tipo de Cocumanto: n

Requerimento v

Nivel de Acgsso:

Fitlico v

Formato: ﬂ
)Nalo-dgia () Digaizedo

adcona |

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso

*  Formulario de Peticionamento
Em Especificacdo preencher com o tipo de solicitacdo, o endereco e o Municipio
Exemplo 1: Reforma — Rua das Flores, 320 — Sdo Paulo
Exemplo 2: Tombamento — Rua Rosa, 450 — Taubaté

=  Documentos

Documento principal (obrigatério)
» EmTipo de documento consta a opgdo selecionada “Requerimento”
Atengdo! Apds o preenchimento do requerimento em PDF, deve se certificar que o arquivo foi
devidamente preenchido e salvo, de modo que ndo possam ser feitas alteragdes posteriores. Para
isso, o interessado deve pressionar simultaneamente as teclas "Ctrl" e "P" para imprimir um
documento. Agora, em "Impressora", selecionar "Print to PDF". Apds esse procedimento, o arquivo

PDF ficara finalizado)

» Em Complemento do Tipo de Documento: escrever “Solicitacdo e lista de anexo”
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=  Formato (selecionar conforme o caso)
» Nato digital

» Digitalizado (selecionar o tipo de conferéncia)

= Documentos Complementares
» Todos os documentos devem ser apresentados em formato digital PDF, com no maximo

30MB

Incluir os documentos conforme o tipo de solicitacdo. A ordem de upload dos documentos devera seguir a
lista do Anexo .

Atencdol!
Solicitagbes com documentacdo incompleta ndo serdo analisadas. Nesses casos, o interessado serd

informado por email e 0 processo nao tera prosseguimento até que a complementacdo necessaria seja feita
em prazo regulamentar de até 60 dias, sob pena de arquivamento do requerimento.



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS
CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patriménio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado
UPPH - Unidade de Preservagdo do Patriménio Histdrico

4

N
(N

A
o WA
oy ST,

By e " a
» %45, 3
Lia  FIAY,

Anexo |
Observacgdo: os documentos indicados abaixo se referem aos mesmos listados na Portaria UPPH-003/2023
(DOE de 04/09/2023, Secdo |, pag. 52).

NO CAMPO “COMPLEMENTO DO TIPO DE DOCUMENTO” UTILIZAR A DESCRIGAO ABAIXO,

SELECIONAR TIPO DE DOCUMENTO CONFORME O TIPO DOCUMENTAL SELECIONADO

Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

Registro Geral = RG

1. Documento pessoa fisica Registro Geral — RG com CPF

Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH

Registro nacional de estrangeiro - RNE

Documentacdo do inventariante

Ata de assembléia de condominio

Lo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
2. Documento pessoa juridica

Contrato social da empresa

Estatuto ou Contrato Social

3. Procuragdo

Termo de anuéncia proprietério/responsavel legal
Obs.:
Atengdo! Apos o preenchimento do termo de anuéncia em PDF, deve se certificar que o

procedimento, o arquivo PDF ficara finalizado.

arquivo foi devidamente preenchido e salvo, de modo que ndo possam ser feitas alteraces
4. Termo posteriores. Para isso, o interessado deve pressionar simultaneamente as teclas "Ctrl" e "P"
para imprimir um documento. Agora, em "Impressora", selecionar "Print to PDF". Apds esse

Termo de compromisso

Matricula do imdével

L, IPTU - Imposto Predial e Territorial Urbano
5. Documento do imével

ITR - Imposto Territorial Rural

Escritura de primeiro traslado ou declaragdo de cartério

6. Registro de propriedade de bem movel Registro de propriedade de bem movel

Coordenadas geograficas UTM

7-Mapa Planta ou croqui de localizagdo
IDESP - Identificacdo do lote e demarcacgdo da area de intervencdo
8. Croqui Croqui do anuncio
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA, ECONOMIA E INDUSTRIA CRIATIVAS
CONDEPHAAT - Conselho de Defesa do Patriménio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Turistico do Estado

UPPH - Unidade de Preservagdo do Patriménio Histdrico

9. ART/RRT

Anotacdo de Responsabilidade Técnica / Registro de Responsabilidade Técnica

10. Laudo

Laudo do Parque Estadual da Serra do Mar

Laudo de caracterizagdo da vegetagdo com indicagdo de RT

Laudo técnico com indicagdo de RT para casos de remocgao e transplante arbéreo

11. Levantamento

Levantamento fotografico do imdvel/adrea/mdvel

Levantamento métrico-cadastral

Levantamento planialtimétrico com curvas de nivel

Referéncias documentais bibliograficas disponiveis

Levantamento histdrico e iconografico, com cronologia construtiva, e outras informagdes

12. Relatério

Descri¢do do bem proposto para tombamento

Descrigao pormenorizada fisico-material do bem

Mapeamento de Danos

Relatdrios de prospeccdo, estudos de composicdo de revestimentos, dentre outros, quando
aplicaveis

Caracterizagdo fisico-material do bem movel

Documentos para justificar pedidos de tombamento, conforme Portaria UPPH 001/2015

Documentos para justificar pedidos de registro, conforme Portaria UPPH 001/2015 e
Decreto 57.439/11

Documentos para justificar pedidos de declaragdo de lugar de interesse cultural, conforme
Resolugdo SC-12, de 06-02-2015

13. Memorial Descritivo

Memorial ou documento descritivo com indicagdo RT

14. Pega gréfica

Pecas graficas de arquitetura, com indicagdo de RT

Planta com localizagdo dos elementos arboreos

Pecas graficas, com indicagdo de RT

Planta com localizagdo dos elementos arbdreos existentes no lote e calgada, com
identificacdo e registro fotografico

Projeto paisagistico com indicagdo de RT

15. Representacgdo grafica

Representagdo grafica (croqui) de localizagdo de elementos arbdreos

Perspectivas da intervengdo em relagdo ao bem protegido




