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ORIENTACOES PARA ATENDIMENTO AO COMUNIQUE-SE
VIA ACESSO EXTERNO SE/!

Os comunicados que se referem a complementac¢des de documentos (inicias ou comunique-se técnico), ndo

serdo mais publicados no Diario Oficial do Estado, mas sim, disponibilizados no ambiente Controle de
Acessos Externos - SEI.

» Entenda como funcionara a comunicag3o e a forma de envio dos documentos:

Apds a disponibilizacdo do acesso para inclusdo dos documentos pela UPPH, vocé receberd em seu e-mail
(aquele cadastrado no acesso externo) a informacdo de que foi concedido acesso externo ao seu Processo
no SEI-SCEIC. Ao clicar no link vocé tera acesso ao despacho com a informacdo referente a complementacdo
e permissdo para inclusdo dos documentos.

¢ No ambiente de Controle de Acessos Externos — SE/
_Para acesso ao comunique-se:

1. Clicar no Processo para ter acesso ao despacho do comunique-se;
2. Odocumento liberado estard em azul.
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_Envio dos documentos para atendimento do comunique-se:
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1. Clicar na seta verde (Coluna Ag¢des — imagem abaixo) para acesso a tela de selegdo e envio dos
documentos, incluindo novo Requerimento com a indicagdo de que se trata de complementacdo.
Além disso, estardo disponiveis somente os documentos que devem ser enviados, podendo ser mais
de um arquivo, se necessario. Duvidas sobre os documentos e como nomear, veja em
http://condephaat.sp.gov.br/publicacoes/

2. Acada bloco de documento juntado, sera gerado um nimero de identificacdo;

3. Apos a juntada dos documentos, o acesso para esta funcionalidade sera cessado, lembrando que o
acesso tera o prazo de 60 dias para atendimento.


http://condephaat.sp.gov.br/publicacoes/
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_Para atendimento de comunique-se publicados no Diério Oficial do Estado (fisico e digital) anteriores a
25/09/2022

Para casos de processo fisico ou autuado a partir de protocolo em midia, o atendimento a comunicado
(comunique-se) publicado no Didrio Oficial do Estado também deverd ser feito por meio do mdédulo do
Usudrio Externo do SEl, sendo necessdria a realizacdo do seu cadastro.

0 envio dos documentos deverd seguir as orienta¢des do Manual “ORIENTACOES PARA PETICIONAMENTO
ELETRONICO SEI!”, constante do site do CONDEPHAAT em http://condephaat.sp.gov.br/publicacoes/

De posse da documentacdo, ligar no telefone (11) 3339-8047, informar o nimero do processo para liberagdo

da permissdo de inclusdo de documentos.

ATENCAO - O endereco de email cadastrado no usudrio externo deverd ser o mesmo indicado no
requerimento inicial, ao qual ja foi disponibilizado o acesso externo.

O requerimento com a informacdo de que trata de complementacdo de documentos do Processo é
obrigatodrio.

IMPORTANTE
Apds a documentacdo em atendimento a “Comunique-se” ser juntada ao processo, ele é encaminhado

novamente para a area técnica, diretamente pelo Nucleo de Apoio Administrativo da UPPH.


http://condephaat.sp.gov.br/publicacoes/

