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APRESENTACAO

O Programa de Agdo Cultural (ProAC) é um dos pilares
da atuagdo da Secretaria de Cultura e Economia
Criativa. Por meio do ProAC, em suas duas
modalidades — Editais e ICMS — a Secretaria apoia
financeiramente a realizagdo de projetos culturais
independentes, previamente aprovados. Com isso,
contribui para o fortalecimento das atividades de
criagdo e difusdo cultural, tomando como pressuposto
a vitalidade da produgdo artistica paulista.

Sendo realizado com dinheiro publico, o ProAC esta
sujeito a procedimentos de controle e fiscalizagao
que garantam a correta aplicagdo dos recursos. No
ambito da Secretaria de Cultura e Economia Criativa,
este controle e fiscalizacdo sdo realizados por meio da
andlise de prestacdo de contas, que o proponente
necessariamente deve apresentar ao final de seu
projeto.

O presente manual foi elaborado no intuito de apoiar os
proponentes do ProAC ICMS na elaboragdo da presta-
¢do de contas. A proposta aqui é esclarecer as duvidas
mais frequentes que surgem durante esse
procedimento, de forma a dotar o proponente de
conhecimentos suficientes para realizar sua prestacdo
de contas de forma segura e autbnoma.

Este material insere-se no conjunto de acgdes
promovidas pela Secretaria de Cultura e Economia
Criativa no sentido de fortalecer a gestdo do ProAC,
desenvolvendo procedimentos que visem a
racionalizagdo dos recursos publicos de forma a
garantir mais  eficiéncia, economicidade e
transparéncia em sua aplicacdo — além, é claro, de
trazer mais beneficios a sociedade paulista no
fomento de atividades culturais.
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Introdugao

O ProAC ICMS é realizado com recursos de
renuncia fiscal do Estado de S3o Paulo: o Go-
verno autoriza que empresas previamente
habilitadas deixem de recolher parte do
imposto devido, destinando os valores
diretamente a projetos culturais
credenciados pela Secretaria de Cultura e
Economia Criativa. Em outras palavras, o
ProAC ICMS utiliza dinheiro publico. Por
isso, € necessario garantir que sua aplicagdo
seja realizada de maneira correta e
transparente.

E para isto que serve a prestacdo de contas,
ultimo compromisso do proponente antes
gque seu projeto seja  oficialmente
encerrado.

A prestagdo de contas consiste na apresen-
tacdo de relatérios de realizagdo do objeto
e comprovantes de receitas e despesas
relacionadas ao projeto. Com base nestes
documentos, a Secretaria pode analisar se
os recursos foram aplicados dentro dos
critérios de interesse publico e artistico,
compatibilidade de custos e atendimento a

ICMS. A
a analise

legislacdo relativa ao ProAC
partir do que for proposto,
de prestacdio de contas seguirda as
determinagbes aprovadas pela CAP -
Comissdo de Analise de Projetos.

Dentro da Secretaria, o procedimento de
verificacdo da prestacdo de contas é feito
pelo Grupo de Projetos Incentivados, que
avalia dois conjuntos de documentos:

m Provas de que o projeto foi realizado
m Histérico da movimentagao financeira

Este manual estd organizado na forma de
um roteiro cronoldgico, com orienta¢des
que o proponente deve seguir antes, duran-
te e depois da realizagdo do projeto para
que sua prestagao de contas seja elaborada
de maneira correta.




Antes de iniciar
o projeto

A prestagdo de contas deve ser entregue a Secretaria de Cultura e
Economia Criativa ao final do prazo de realiza¢do do projeto.
Porém, para que este momento ocorra com tranquilidade, o
proponente deve estar ciente, desde o principio, de informagdes e
orientagdes importantes, que o ajudardo a planejar o seu trabalho
de forma a evitar surpresas na prestagdo de contas.

Legislagao

O Programa de Agdo Cultural foi instituido
pela Lei Estadual n? 12.268, de 20 de
fevereiro de 2006. E importante conhecer a
Lei e todas as normas que a regulamentam.
Todo o material esta disponivel na pagina do
ProAC.

Link:
www.proac.sp.gov.br/proac_icms/legislacao

Principais normas

Lei n2 12268, de 20/02/2006

Institui o Programa de Agao cultural — PAC, e
da providéncias correlatas

Decreto n2 54.275, de 27/04/09
Regulamenta os dispositivos do ProAC.

Resolugdo SC n2 96, de 22/11/11

Estabelece normas para o cadastramento de
proponentes, apresenta¢do de projetos, sua
aprovagao, execuc¢ao e prestagdo de contas.

Resolugdo SC n2 48, de 03/08/2012
Estabelece procedimentos para
apresentac¢do de contrapartidas.

Resolugdo SC n2 49, de 03/08/2012

Estabelece procedimentos quanto aos para-
metros de precificacdo de servigos e mao de
obra dos projetos.

Instru¢do Normativa CAP n2 02, de 14/07/2015
Define requisitos para apresentacdo de
projetos, além de critérios para sua analise.

Reolugdo SC n2 06, de 30/05/2019.
Estabelece os limites dos valores de
incentivo fiscal.

Contratacao de
um contador

A contratagdo de um profissional de contabi-
lidade é uma exigéncia legal do ProAC ICMS.
Junto com o proponente, ele também serd
responsavel pela prestacgdio de contas
apresentada a Secretaria. O ideal é que o
contador conheg¢a o projeto previamente,
estando familiarizado com os itens de
despesa autorizados. Dessa forma, ele poderd
orientar o proponente durante a realizagdo
do projeto, indicando que despesas podem
ser feitas e de que forma os comprovantes
devem ser emitidos. Além disso, ele vai
orientar também quanto ao pagamento de
impostos e contribuicdes obrigatdrias, que
devem estar quitadas de acordo com a
legislacdo fiscal vigente.

E obrigatdrio que o contador esteja habilitado
pelo Conselho Regional de Contabilidade
(CRC). Junto com a prestagdo de contas, é
necessario enviar a certiddo de regularidade
profissional, vigente a época da entrega da
documentacdo, emitida pelo CRC: www.
crcsp.org.br (artigo 25, pardgrafo Unico, do
Decreto n254.275, de 27 de abril de 2009).

Prazo de captagao

O prazo de captagdo dos recursos do projeto
inicia-se a partir da publicagdo de sua apro-
vagdo no Diario Oficial do Estado e encerra -
se no exercicio (ano) imediatamente
seguinte, enquanto houver recursos
disponiveis. Observando-se ainda  os
projetos aprovados em 2020 e 2021 com
captacdo prorrogada pela Resolugdo SC N9
34, de 26 de julho de 2022.

ProACICMS
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Prazo de execu¢ao e de
realizacao de despesas

O prazo de execugdao do projeto compre -
ende as fases de pré-producgdo, producdo e
pos-producdo. Estas fases correspondem ao
periodo entre as datas de inicio e fim, confor-
me informado no projeto apresentado pelo
proponente e aprovado pela CAP. Na presta-
¢do de contas ndo sdo aceitos
comprovantes de despesa emitidos fora
deste prazo.

Ha outra data importante para a prestagdo
de contas. O proponente sé pode iniciar o
pagamento de despesas com recursos do
ProAC quando consegue captar 35% do
valor total solicitado. Quando alcangado
este piso percentual, ele solicita a Secretaria
a transferéncia dos recursos da conta
centralizadora para a conta movimento.
Somente a partir disso as despesas poderao
ser pagas. Por isso, ndo se pode emitir
comprovantes de pagamento com datas
anteriores a liberagdo do recurso na conta
movimento.

Quando o proponente perceber que nao
conseguira cumprir o prazo proposto inicial-
mente, ele pode e deve solicitar
prorrogacdo do prazo de execugdo a
Direcdo Técnica do ProAC. Isso deve ser
feito mediante envio de oficio com
justificativa e novo cronograma detalhado.

SAIBA MAIS

Quando o projeto é aprovado, o propo-
nente abre uma conta corrente
especifica para o projeto:

Conta movimento — é a conta utili-
zada para pagamento das despesas do
projeto. A transferéncia de valores da
conta centralizadora para a conta
movimento é autorizada quando o
projeto capta 35% do que foi
aprovado pela CAP.

Alteragdes no orgamento
do projeto

Caso seja necessario no decorrer do projeto,
o proponente pode realizar alteragdes na
planilha orcamentaria, remanejando
recursos entre os grandes grupos de
despesa. Somente as alteragGes de até 20%
do valor de cada rubrica (qualquer linha), e
que ndo alterem o valor total do projeto,
podem ser feitas sem autorizagdo prévia da
Comissao de Andlise de Projetos (CAP).

Todos os remanejamentos superiores a 20%
do valor das rubricas precisam ser
autorizados pela CAP, mesmo que o valor
total do projeto ndo seja alterado. Para
tanto, o proponente devera encaminhar
solicitacdo por escrito, em tempo habil
para analise e deliberagao.

12

Manual de Prestagdo de Contas

Se o proponente ndo conseguiu captar o
valor total do projeto, mas pretende realiza-
lo mesmo assim, deverd solicitar
readequacdo orcamentdria a CAP, que
avaliara se o projeto ndo tera nenhum
prejuizo artistico ou técnico.

O proponente devera informar claramente
se existem outras fontes de recursos que
vdo assegurar a viabilizag¢do do projeto.

ATENCAO! Mesmo em caso de alteracdo
orgcamentaria, o valor das rubricas (linhas),
quando somadas, ndo pode ultrapassar o
total estipulado pela legislagdio do ProAC
para os grupos de despesa:

Despesas de pequeno valor (até RS 50,00):
até 1% do valor total do projeto.

Grupo de Despesas de elaboragao e agen-
ciamento: até 10% do valor captado.

Grupo de Despesas administrativas: até
15% do valor captado.

Grupo de Despesas com midia e
publicidade: até 20% do valor captado.

Outras alteragdes no
projeto

Mudangas em dados originalmente aprova-
dos — como nome do projeto, ficha técnica,
locais de realizacdo, contrapartidas, redu-
¢do, dentre outros — devem ser solicitadas
oficialmente a CAP. Para tanto, o proponen-
te precisa enviar um oficio justificando as
alteragbes e aguardar resposta da CAP,
que se pronunciara por meio de publicacdo
no Didrio Oficial do Estado.

Compatibilidade de
custos

Quando analisa a planilha orgamentaria de
um projeto, a CAP leva em consideragdo a
complexidade da proposta e a compatibili-
dade dos custos apresentados com os
valores praticados no mercado. Para isso,
usa como parametro a tabela Indicadores
Nacionais de Precos da Cultura, produzida
pelo Instituto Brasileiro de Economia da
Fundagdo Getulio Vargas. A Ultima versdo
da tabela esta sempre disponivel para
download na pagina do site ProAC
(https://proac.sp.gov.br/proac_icms/downl
oads).

Marcas do ProAC e
do Governo do Estado

As logomarcas do ProAC e do Governo do
Estado de S3o Paulo devem constar em
todos os produtos culturais realizados com
apoio do programa. O mesmo se aplica a
todos os itens do material de divulgagdo. A
presenca das marcas é um dos itens
analisados na prestacdo de contas. A pagina
do Sistema ProAC dispde de um manual de
aplicagdo dos logos e dos arquivos em
diversos formatos eletronicos.

ATENCAO! H& instrucbes especificas para
o uso dos logotipos do Governo durante

o periodo eleitoral. Verique com a
equipe do ProAC as orientagdes cabiveis.

ProACICMS
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Durante o projeto

A medida que o projeto é executado, vdo surgindo os documentos que
posteriormente serdo necessdrios a prestagdo de contas. O proponente
deve saber de antemdo que despesas ele pode ou ndo fazer; que tipos de
documentos sdGo aceitos; de que forma sdo preenchidos; e outras
informagdes importantes para evitar a recusa de notas e comprovantes
quando for prestar contas. O ideal é iniciar essa organizacdo a medida
que os documentos forem emitidos — e ndo de ultima hora.

14

Manual de Prestagdo de Contas

Formas possiveis de
pagamento

Todos os pagamentos referentes ao
projeto devem ser feitos de uma das
maneiras listadas abaixo. Os comprovantes
devem ser guardados.

m Cheque nominal ao favorecido (pessoa fisi-
ca ou juridica). Preferencialmente, emita um
cheque para cada nota, titulo ou boleto.

® Por meio de DOC, TED ou PIX

® Por meio de transferéncia no caixa eletroni-
co e internet ou na “boca do caixa”.

ATENCAO! N3o serdo aceitos pagamentos
realizados por envelopes via caixa eletroni-
co ou autoatendimento. O ProAC também
nao aceita despesas a titulo de reembolso.
Por isso, ndo é permitido sacar recursos da
conta movimento para pagar despesas em
dinheiro.

Veja também Documentos ndo aceitos, na
pagina 18 deste manual.

Formalizagao de contratos

No ato da contratacdo de profissionais ou
empresas para prestacdo de servigos,
incluindo artistas, técnicos em espetaculos
de diversdo e agenciamento, dentre
outros, os contratos devem ser registrados
formalmente, observando a legislacdo
vigente.

Em caso de servicos terceirizados, encarte a
copia do contrato ou declaragdo de par-
ticipagdo do prestador de servigo junto aos
comprovantes de pagamento.

Cuidados ao
contratar servicos

Ao analisar a prestacdo de contas, a equipe
do ProAC ICMS pesquisard a situagdo legal
de todas as empresas contratadas pelo
proponente como fornecedoras de produtos
e servigos. Por isso, cuidado na hora de
escolher os fornecedores. A seguir, dicas
sobre como pesquisar a situacdo de
empresas:

m Com o CNPJ da empresa, é possivel pesqui-
sar a situacdo junto a Receita Federal (www.
receita.fazenda.gov.br)

m Com a razdo social (nome da empresa), da
para consultar também a Junta Comercial do
Estado de Sdo Paulo — JUCESP (www.juces-
ponline.sp.gov.br/pesquisa.aspx).

m E necessario verificar se os servicos e pro-
dutos a serem contratados constam do
objeto social da empresa. Isso também
pode ser verificado no site da JUCESP,
acessando sua Ficha Cadastral.

Se possivel, anexe a cépia dessas consultas
junto aos comprovantes de pagamento em
sua prestacdo de contas.

ProACICMS
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Notas fiscais

Toda despesa realizada na execucdo do
projeto deve ser comprovada com uma nota
fiscal, que deve ser apresentada em
primeira via, dentro do prazo de vigéncia
determinado pela autoridade fazenddria. As
notas devem estar com todos os campos
preenchidos da seguinte forma:

® Emissdo em nome do proponente.

m Data de emissdao compativel com o periodo
de realizagdo do projeto (saiba mais na
pagina 12).

m Detalhamento das informacdes
referentes aos bens comprados e/ou
locados, assim como dos servigos
prestados, com quantidades e valores
unitarios e total.

m O corpo da nota deve trazer o nome do
projeto acompanhado do cédigo (nimero
de cadastro no sistema ProAC).

Se houver retencbes de impostos, é
necessario que a nota traga também
indicagOes dos valores retidos. Nesse caso,
€ preciso anexar a nota:

® Guia da Previdéncia Social (GPS).

® Documento de arrecadacdo da Receita
Federal - DARF (IRPF).

®m Comprovante do recolhimento do Imposto
Sobre Servigos (ISS), quando for o caso,
emitido pela Prefeitura.

Os servigos prestados deverdo estar em
consondncia com o objeto social discri-
minado no contrato social da empresa.
O Nucleo de Prestagdo de Contas do
ProAC ICMS pode solicitar uma cdpia
deste documento para conferéncia.

ATENCAO! Nio sdo aceitas notas fiscais
com itens genéricos, rasuradas ou
preenchidas de forma ilegivel.

Recibos

Quando houver contratagdo de pessoa
fisica, recibos e RPAs sdo aceitos em
alternativa as notas fiscais, desde que
apresentem todas as informagbes e
documentos comprobatdrios de  sua
emissdo. Em qualquer caso, o documento
deve registrar:

m Data de emissdo compativel ao periodo
de realizagdo do projeto (saiba mais na
pagina 12).

mNome completo e endereco do
prestador de servigo.

m Cdpia do documento de identificagcdo (RG)
e CPF do prestador do servigo.

m Especificacdo dos servigos prestados.

O proponente pessoa juridica a contratante
(tomador) da prestacdo de servico de pessoa
fisica deve recolher os devidos impostos
exigidos por lei, se houver. Todos os os com-
provantes desses recolhimentos devem ser
anexados a prestacao de contas.
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Notas emitidas pelo
proponente - Pessoa
Juridica

Quando o proprio proponente prestar servi-
¢os ao projeto cultural — como artista, pro-
dutor, agenciador, técnico etc. — a nota
fiscal eletrénica de servicos deve ser
preenchida da seguinte forma:

m Nome/razdo social do tomador do servigo:
preencha com o nome do projeto cultural e
codigo ou numero do processo.

m CPF/CNPJ, CEP, Estado e Cidade do toma-
dor de servigo: ndo preencher.

® Endereco de e-mail: preencher com os da-
dos do prestador do servigo (proponente).

Pagamento de
pequenas despesas (de
até RS 50,00)

Mesmo despesas pequenas, de até RS
50,00, devem ser pagas por meio de
cheque, DOC ou transferéncia bancdria.
Além do anexo correspondente, estas
despesas devem ser também apresentadas
em um demonstrativo a parte, de forma a
facilitar a sua conferéncia.

ATENCAO! As despesas de até RS 50,00 s6
podem ser eventuais e emergenciais,
devendo ser justificadas. O conjunto das
pequenas despesas ndo pode ultrapassar
1% do valor total do projeto.

Despesas com transporte

Para despesas de transporte previstas no
projeto e aprovadas pela CAP, basta
apresentar 0s comprovantes do
deslocamento. Para cada um desses
recibos, é necessdrio redigir uma
justificativa com o nome do usudrio e sua
fungdo no projeto. Valem como comprovan-
tes de deslocamento e viagens:

m Recibos de taxi.

® Passagens aéreas e rodovidrias.
m Tickets de peddgio.

m Taxas de embarque.

m Tickets de embarque.

Despesas feitas no
exterior

Transagoes internacionais (invoice)
precisam ser pagas por meio do Banco do
Brasil, na mesma agéncia em que estiver
aberta a conta do projeto. No exterior, os
brasileiros deverdo utilizar o Travel Money.
Todos os comprovantes devem ser
guardados.

ProACICMS
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Documentos nao aceitos

Os seguintes documentos nao sdo aceitos como comprovantes de depesa:

m Recibos de depdsitos bancarios (caixa eletrénico), notas de balcdo, pedidos e tiquetes de
caixa.

® Documentos nos quais a discriminagdo dos produtos ou servigos seja genérica.

m Documentos com informacgdes ilegiveis ou rasuradas.

®m Documentos cujo preenchimento ou apresentacdo esteja em desconformidade com o
previsto na legislacdo.

AplicagOes Financeiras

O proponente tem obrigacdo de realizar aplicagdo financeira dos recursos do projeto,
garantindo a atualizacdo monetaria dos valores captados. A aplicagdo pode ser feita, por
exemplo, na forma de uma poupanga. Outra alternativa é um fundo de aplica¢cdo de curto
prazo, de liquidez imediata e composto majoritariamente por titulos publicos com
classificacao de risco de baixo nivel. Para tanto, deve ser usada a mesma conta do projeto
(conta movimento).

ATENCAO! Os rendimentos poderio ser utilizados na realizagdo do projeto, transferidos para
o Fundo Estadual de Cultura ou destinados a outro projeto aprovado (mediante autorizagdo
da Secretaria).

Extratos bancarios

Na prestacdo de contas, o proponente deve apresentar extratos bancarios periddicos da
conta corrente do projeto e de eventuais rendimentos oriundos de aplicagdo financeira, de
forma a que se possa fazer o cruzamento dos débitos com as notas fiscais e comprovantes
apresentados. Os extratos devem abranger totalmente o periodo entre a primeira liberacdo
de recursos e o ultimo pagamento, toda a execugdo orgamentaria deve ser feita unicamente
via conta corrente do projeto. Portanto, o proponente deve se programar para emitir os
seguintes extratos:

m Extrato emitido no inicio do projeto, demonstrando saldo zero na conta corrente do
projeto.

m Um extrato por més, apresentados sequencialmente, dando conta de todas as movimen -
tacGes bancarias do inicio ao fim do projeto.

m Extrato bancério do Ultimo pagamento outransferéncia realizada, demonstrando que a conta
foi zerada.
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Provas de
realizacao
do objeto

As provas de realizagdo do objeto permitem evidenciar que o proje-
to agraciado com recursos do ProAC ICMS foi plenamente execu-
tado. Elas devem ser reunidas a medida que o projeto se desenvolve
para, ao final de todo o processo, compor a prestacdo de contas. A
sequir, confira o que deve ser entreque. Todos os documentos devem
estar legiveis e sem rasuras.

Produto cultural

E o artefato cultural fixado em suporte, com
possibilidade de reproducao,
comercializagdo ou distribui¢do gratuita. Na
prestacdo de contas, é necessdrio anexar
um exemplar do produto cultural resultante
do projeto, etiquetado com o nome e o
numero do projeto, conforme cadastro no
Sistema ProAC. A etiqueta de identificacao
pode ser manual.

Comprovantes da
realizacao de evento

cultural
m Material de divulgagdo: cartazes, folders,
convites, flyers, ingressos e outros materiais
promocionais, todos com os logotipos do
ProAC e do Governo do Estado de Sdo Paulo.
® Imprensa: clipping de matérias em jornais,
revistas, televisdo, radio, sites, guias etc.
m Registros de realizacdo: border6s, videos
e fotos com legendas em que seja possivel
visualizar a identificagao utilizada no evento,
bem como a indicagdo de apoio do ProAC
ICMS.
m Atividades de formagdo: no caso de
oficinas, cursos, palestras e outras
atividades de formagdo, encontros e
debates, além do registro
fotogréafico/documental, é necessario
apresentar lista de presenga dos participan-
tes, ficha de inscricdo ou outros
documentos  comprobatérios de sua
realizagdo.

m Declarac¢ao do local do evento: assinada
pelo responsavel pelo local de realizagdo do
evento, em papel timbrado da instituigao.

Comprovante de
realizagdo/doagao da
contrapartida

Declaragdo do representante do local (ou lo-
cais) receptor da contrapartida, confirmando
a realizagdo do projeto. No caso de producgdo
de CDs, livros, revistas, jornais, catdlogos de
arte e obras de referéncia, deverda ser
apresentado comprovante de recebimento
por parte dos beneficidrios dos bens
culturais, conforme  proposto como
contrapartida do projeto aprovado, com
identificacdo do beneficiario e assinatura.

A declaragdo deve vir em papel timbrado da
instituicdo beneficiada. No caso de eventos,
a declaracdo deve conter data e hora da
realizagdo do evento. Junto a assinatura,
deve estar discriminado o cargo/fun¢do do
responsavel legal pelo espago ou pelo
recebimento da doagdo.

Declaragao relativa a
intervengdes fisicas em
bem tombado

Nos projetos que contemplem intervenc¢des
fisicas em bens tombados, o proponente
deverad incluir na prestagdo de contas decla-
racdo de aprovagdo do 6rgdo ou entidade
responsavel pela preservacdo do patrimdnio
sobre a execucdo da obra, servico, reforma
ou restauragdo, conforme procedimentos e
dispositivos legais pertinentes.

ProACICMS
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Saldo residual do
projeto

Apds a realizagdo do projeto, o saldo eventualmente existente na
conta corrente deve ser transferido para o Fundo Estadual de
Cultura (Fundo Especial de Despesa da Secretaria da Cultura) ou
para outro projeto aprovado no ProAC ICMS, no prazo mdximo de
30 dias contados do encerramento da execugcGo. O Grupo de
Projetos Incentivados providenciard a transferéncia dos recursos
mediante autorizagéo do proponente.

A sequir, como se deve proceder em cada caso.

Transferéncia do saldo
para o Fundo Estadual de
Cultura

Quando o proponente desejar transferir
o saldo residual do seu projeto para o
Fundo Estadual de Cultura, devera enviar
a Secretaria:

m Oficio de solicitagdo da transferéncia do
valor captado para o Fundo Estadual da
Cultura. O oficio devera conter o nimero
da conta e valor exato a ser transferido.

Transferéncia para outro
projeto aprovado no ProAC
ICMS

Se o0 proponente quiser realizar a
transferéncia do saldo residual para outro
projeto, deve apresentar os seguintes
documentos:

m Carta assinada pelo proponente (cedente)
em que solicita e autoriza a transferéncia do
saldo residual para outro projeto aprovado,
com o valor exato e nomes do projeto e do
proponente para o qual os recursos serdo
transferidos.

m Carta do patrocinador autorizando essa
transferéncia, com o valor e os nomes dos
projetos envolvidos. Esse documento deve
ser assinado pelo representante legal da
empresa (ou procurador autorizado).

m Carta do proponente que receberd os
recursos (beneficiario), autorizando a
transferéncia para a conta de seu projeto,
com o valor exato, nomes do projeto e do
proponente de quem receberd os recursos.

®Quando a conta corrente do projeto
estiver com saldo igual a zero, ou seja, apds
a transferéncia ter sido realizada, o pro-
ponente devera comparecer a agéncia
bancdria para solicitar o termo de
encerramento da conta, além dos extratos
demonstrando saldo zero. Esses
documentos devem ser anexados a
prestagdo de contas.
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Depois do projeto:
entrega da prestacao
de contas

Depois que o projeto foi realizado, o proponente precisa se con-
centrar na entrega da prestagdo de contas. E necessdrio organizar
todos os documentos coletados ao longo da execugdo, preencher e
apresentar planilhas que envidenciam o uso dos recursos captados
pelo ProAC. Nesta se¢Gio, o manual explica como preparar todo
esse material.

Prazo de entrega

O agendamento da prestacdo de contas
deve ser feito em até 30 dias apds o
encerramento do projeto (verificar pagina
12). O proponente deve entrar em contato
dentro desse prazo para agendar uma data
de apresentacgdo dos documentos
devidamente organizados (artigo 25 do
Decreto n254.275, de 27 de abril de 2009).

Agendamento

O agendamento de data e hordrio para
entrega da prestacdo de contas deve ser
feito junto ao Nucleo de Prestacdo de
Contas do ProAC ICMS, através do email
pcproac@sp.gov.br.

Toda solicitagdo deve ser encaminhada a
partir do e-mail do proponente, responsavel
pelo projeto, cadastrado no Sistema ProAC,
ou com copia para este. A mensagem devera
conter as seguintes informacgdes:

®m Numero de cadastro do projeto ou nimero
de processo.

® Nome do projeto e do proponente.

® Prazo de execug¢do do projeto.

m Telefones de contato para a confirmacgdo
da agenda.

Local e orientagOes de entrega

As orientagOes de entrega variam de acordo
com 0 ano em que o projeto foi proposto e o
seu periodo de execucdo.

Entre em contato com a Equipe do Nucleo de
Prestacdo de Contas, através do e-mail
pcproac@sp.gov.br, para obter as orientacées
referentes ao seu projeto.

Quem pode entregar
O proponente ou seu representante legal.

Se a entrega for realizada por um represen-
tante, este devera apresentar copias de seu
documento de identidade (RG) e CPF, além de
instrumento de procuragdo datado, com
firma reconhecida e com poderes para repre-
sentar o proponente.

ProACICMS
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Copias e originais

O proponente deve fazer cdpias de todos os
comprovantes de despesas (notas fiscais,
recibos etc.) em folhas de formato A4. As
copias serdo entregues a Secretaria junto
com a presta¢do de contas.

ATENGAO! Todos os documentos originais
devem ser guardados por, no minimo, cinco
anos. Dentro desse prazo, eles podem ser
solicitados para verificagdo.

Documentos em outro
idioma

Os documentos e registros que estiverem
em outro idioma devem ser acompanhados
de tradugdo juramentada. Sem isso, eles ndo
tém efeito juridico no Brasil (artigo 224 da
Lei Federal 10.406 de 10/01/2002).

ATENCAO! N3o se esqueca de prever custos de
traducdo em seu projeto, se for o caso.

Formularios obrigatdrios

Os documentos de comprovagao de
despesas devem ser apresentados com os
oito formularios obrigatdrios devidamente
preenchidos. Os modelos estdo todos
disponiveis para download na pagina do
Sistema ProAC

S&3o os Anexos 1 a 6, a Nota de Conferéncia e
o Relatdrio de Atividades e Metas.

Os Anexos de 1 a 6 sdo:

Anexo 1 — Relatdrio ICMS

Anexo 2 — Execucdo de receita e despesa
Anexo 3 — Execucdo de despesas
Anexo 4 — Relagdo de pagamentos
Anexo 5 — Langamentos agrupados
Anexo 6 — Conciliagdo bancaria

Depois de baixados e preenchidos, os
formuldrios devem ser impressos. Todas
as folhas devem ser assinadas tanto pelo
proponente quanto pelo contador
responsavel, com carimbo que contenha o
nimero do Conselho Regional de
Contabilidade.

Ao final deste documento, ha um guia para
auxiliar no preenchimento dos formularios.
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Documentos que compode a
Prestacao de Contas

1. Nota de Conferéncia. E um check list, no
qual sdo listados todos os itens
apresentados na prestagdo de contas. O
modelo estd disponivel na pagina de
downloads do site do ProAC.

2. Procuragdo com firma reconhecida e
copia da cédula de identidade, caso nao seja
o proprio proponente a realizar a entrega da
Prestagdo de Contas.

3. Relatdrio de Atividades e Metas. Modelo
disponivel para download na pagina
(www.proac.sp.gov.br/proac_icms/down
loads). O relatério deve mencionar:

m A descrigdo da realizagdo do objeto com
os eventos, a¢cdes ou produtos realizagao e
seus eventuais desdobramentos, sempre
com assinatura do proponente.

®m Abrangéncia, quantificagdo do publico
envolvido e especificagdo dos municipios
atingidos.

m Relato de eventuais problemas e
dificuldades enfrentados na execuc¢do do
projeto.

®m Demais informacdes relevantes,
inclusive ocorréncias equivocadas da
execucao financeira.

4. Certidao de Regularidade do Conselho
Regional de Contabilidade do contador
responsavel. O documento deve estar
atualizado, tendo sido emitido em data
compativel com a entrega da prestacdo de
contas. O documento pode ser emitido em
www.crcsp.org.br

5. Anexos 1 a 6 - Formularios para Pres-
tagao de Contas, devidamente
preenchidos e assinados. Todos os
anexos estdo juntos em um Unico
arquivo Excel, disponivel para download
na pagina do ProAC

6. Documentos e informes referentes a
execucao financeira do projeto. Extratos
bancarios da conta corrente do projeto e
das aplicagbes, emitidos no inicio do
projeto e mensalmente até o Ultimo
lancamento, em que deverd estar
demonstrado saldo zero. Mais informagdes
na pagina 18.

7. Documentos fiscais. Comprovantes de
despesas, em ordem cronoldgica. No
preenchimento do Anexo 4 (Relagdo de
Pagamentos), insira os documentos na
lista respeitando a mesma ordem, que
deve coincidir também com a ordem em
que os pagamentos aparecem no extrato
bancario da conta movimento.

ProACICMS
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8.Termo de encerramento da conta
corrente do  projeto, devidamente
assinado, emitido pela agéncia bancaria em
gue a conta foi aberta.

9. Material de divulgagdao. Todo o material
deve conter a referéncia ao apoio do ProAC
e Governo do Estado de S3o Paulo, salvo se
a divulgacdo ocorreu em periodo de
eleicGes estaduais. Mais informagdes na
pagina 13.

10. Comprovantes de realizagao da contra-
partida, conforme apresentada pelo propo-
nente/responsavel na propositura do
projeto.

11. Produto cultural resultante do projeto,
com as logomarcas do ProAC e do Governo
do Estado de Sdo Paulo, salvo se langado
em periodo de eleicdes estaduais. Mais
detalhes na pdgina 21.

Pendéncias na
Prestacao de Contas

O Grupo de Projetos Incentivados

ira  conferir se todos os
documentos exigidos estdo
presentes.

Caso positivo, o proponente terd
seu cadastro liberado para
inscrever  outro projeto. A
prestacdo segue para a analise
detalhada.

Caso um ou mais documentos
estejam faltantes ou seja(m)
apresentado(s) de maneira
incorreta, serd emitido um Termo
de Pendéncias. Nesse caso, o
proponente tera 60 dias para
retornar com todas as pendéncias
atendidas (prazo prorrogavel por
mais 30 dias). Ap0s, a prestagdo
de contas segue para a analise
detalhada.

Qualquer pendéncia na sua
prestacdo de  contas sera
informada por email eletrénico,
portanto, mantenha sempre seus
dados de contato atualizados no
sistema ProAC.
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Resultado da
Prestacao de
Contas

Quando a prestagdo de contas é realizada de forma a comprovar a
correta utilizagéo dos recursos publicos, ela é aprovada apds a and-
lise detalhada de todos os documentos. Esse status serd comunicado
por e-mail enviado pelo Sistema ProAC. Com isso, o proponente
estard totalmente regular junto ao programa.

Casos de inadimpléncia

Quando hd problemas na prestacio de
contas, o proponente e 0s responsaveis
legais pelo projeto podem ser declarados
inadimplentes em razdo da inadequada
aplicagdo dos recursos recebidos. Se isso
acontecer, eles ndo poderdo celebrar
qualquer outro contrato ou receber recursos
do Governo do Estado por um periodo de
cinco anos. Por isso a importancia da correta
aplicagdo dos recursos e de uma boa
prestagao de contas.

Os proponentes poderdo ser declarados
inadimplentes quando se enquadrarem nas
seguintes situagdes:

m Utilizar indevidamente os recursos em fina-
lidade diversa do aprovado para o projeto.

® Ndo apresentar, no prazo devido, todos os
documentos exigidos para a prestagdo de
contas.

m Nao apresentar a
comprobatadria habil.

documentacdo

m N3o concluir o projeto previsto no crono-
grama de atividades.

m NJo apresentar o produto resultante do
projeto aprovado.

m Ndo divulgar o apoio institucional do Go-
verno do Estado de S3o Paulo - Programa de
Acdo Cultural e de seus simbolos no material
de divulgagdo e no produto final do projeto,
conforme manual de aplicagdo de marcas.

Sancgoes

Quando ocorre qualquer dos casos men-
cionados anteriormente, o proponente
fica sujeito as seguintes sang¢bes:

® Suspensdo da analise (e arquivamento)
de outros projetos que estejam em
tramitagdo junto ao ProAC ICMS.

m Devolugdo do valor integral ou parcial,
conforme decisdao do Grupo de Projetos
Incentivados.

®m Comunica¢do do fato a Secretaria de
Estado da Fazenda e/ou a Procuradoria da
Fazenda Estadual.

® Instauracdo de processo perante o Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo.

® Impedimento de apresentar novo projeto
por um periodo de 5 anos, sem prejuizo das
sangdes criminais e civis cabiveis.

® Inscricdo no CADIN Estadual — Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgios e Entidades Estaduais.

Em qualquer caso, o resultado da analise da
prestagdao de contas pela equipe do ProAC
ndo impede a fiscalizacdo por parte de
outros 6rgdos oficiais de controle, sejam
eles federais, estaduais ou municipais.

ProACICMS
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Projetos aprovados e
nao executados

As vezes, em funcdo de imprevistos, o proponente que tem um
projeto aprovado junto ao ProAC ICMS ndo consegue realizd-lo.
Também nestes casos é necessdrio regularizar a situa¢do junto a
Secretaria, para que o proponente, inclusive, fique liberado para
apresentar outros projetos no futuro. Veja a seguir as situagdes
possiveis.

Projetos aprovados que
nao realizaram
abertura de conta

O proponente deve enviar a Secretaria uma
declaragdo afirmando que a conta ndo foi
aberta e solicitar o cancelamento do
projeto.

Projetos aprovados que
realizaram a abertura da
conta e nao captaram
recursos

O proponente deve encerrar a conta
corrente do projeto e solicitar a agéncia
bancaria o comprovante de encerramento.
Além disso, deverdo ser apresentados os
extratos demonstrando que a conta esta
zerada. Esses documentos devem ser
enviados a Secretaria de Cultura e
Economia Criativa, junto com oficio do
proponente solicitando o cancelamento do
projeto.

Projetos que captaram
menos de 35% do total
solicitado ao ProAC

A utilizagdo dos recursos s6 é autorizada pela
Secretaria quando o proponente capta pelo
menos 35% do valor solicitado ao ProAC.
Quando esse piso ndo é atingido e o projeto
ndo é realizado, o proponente deve tomar as
seguintes providéncias, segundo 0s casos
possiveis:

1. Transferéncia do valor para
o Fundo Estadual de Cultura

mEnviar oficio a Secretaria solicitando e
autorizando a transferéncia do valor captado
para o Fundo Estadual da Cultura. O oficio
devera conter valor exato a ser transferido.

®m Quando a conta corrente estiver com saldo
igual a zero, ou seja, apods a transferéncia ao
Fundo ter sido realizada, o proponente
deverd comparecer a agéncia bancaria para
solicitar os comprovantes de encerramento,
além dos extratos demonstrando saldo zero.
Esses documentos deverdo ser enviados a
Secretaria junto com oficio do proponente
solicitando o cancelamento do projeto.
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2. Transferéncia do valor para outro projeto
aprovado no ProAC ICMS

ATENCAO! Para solicitar transferéncia entre
projetos os mesmos (projeto doador e
projeto receptor) devem estar em periodo
de execugdo, ou seja, dentro do prazo de
execugao aprovado.

Caso o proponente queira transferir os
recursos de seu projeto para outro projeto
aprovado no ProAC ICMS, devera protocolar
os seguintes documentos:

M Carta assinada pelo proponente(cedente)
em que solicita e autoriza a transferéncia
do valor captado para outro projeto
aprovado, com o valor exato e nomes do
projeto e do proponente para o qual os
recursos serdo transferidos.

M Carta do patrocinador autorizando essa
transferéncia, com o valor e os nomes dos
projetos envolvidos. Esse documento deve
ser assinado pelo representante legal (ou
procurador autorizado).

ECarta do proponente que receberda os
recursos (beneficidrio), autorizando a
transferéncia para a conta de seu projeto,
com o valor exato, nomes do projeto e do
proponente de quem recebera os recursos.

B Quando a conta corrente estiver com
saldo igual a zero, ou seja, apods a
transferéncia ao Fundo ter sido realizada, o
proponente deverd comparecer a agéncia
bancaria para solicitar o termo de
encerramento, além do extrato da conta
demonstrando saldo zero.

Esses documentos deverdo ser enviados a
Secretaria junto com oficio do proponente
solicitando o cancelamento do projeto.
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GUIA PARA PREENCHIMENTO - ANEXO 1

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria da Cultura

PRESTACAO DE CONTAS

ProAC - ICMS

Relatorio Fisico

ANEXO 1
S 2. NOME DO PROPONENTE: 3. PERIODO DE REALIZAGXO DO PROJETO 4. N° DO PROJETO
7. PROGRAMADO 8. EXECUTADO

6. DESCRICAO DOS ITENS DE DESPESA

UNIDADE QUANTIDADE

UNIDADE |  QUANTIDADE

-

D

22 09.LOCAL E DATA

10. ASSINATURA DO PROPONENTE ! RESPONSAVEL.

CARIMBO E ASSINATURA DO PROF1SS10|

DE wieeies DE 20

(Assinatuea)

(Assinatura)

Nome do Proponente! Responsavel

Nome do Profissional de Contabiidade
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A Rubrica

Numero de cada rubrica e sub-rubrica do
projeto, obedecendo a ordem da planilha
orcamentdria apresentada e aprovada na
proposta completa.

B Descricao dos itens de despesa Nome de
cada rubrica e sub-rubrica, respeitando a
correspondéncia com a numeragdo da coluna
a.

C Programado/Unidade

Informar a unidade de medida utilizada para
dimensionar a quantidade do item. Por
exemplo: més, ano, unidade, semana, diaria,
servigo etc.

D Programado/Quantidade

Informar a quantidade do servico realizado ou
produto adquirido, repetindo as informacoes da
planilha orcamentaria aprovada no projeto.

E Executado/Unidade
Os itens dessa coluna devem repetir as informa-
¢Bes da coluna c— Programado/Unidade.

F Executado/Quantidade

Informar a quantidade EFETIVAMENTE EXE-
CUTADA durante o projeto, mesmo que tenha
sido maior ou menor do que o inicialmente
previsto.

ProACICMS
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GUIA PARA PREENCHIMENTO - ANEXO 2 ATENGAO! Quando for necessério, use
mais de uma pagina dessa planilha, nume-
rando cada uma na parte inferior central.

A B c o E F
N . § N Execucio da

PRESTACAO DE CONTAS
Receita e da

ProAC - ICMS Despesa

- ’ ANEXO 2
2. NOME DO PROPONENTE: 3. N? DO PROJETO

4. RECEITAS (PATROCIHIOS/RENDIMENTOS) | 5. DATA & YALOR T. RUBRICA| 8. GRUPD DE DESPESAS 2. WALOR

A— B C D F 1 F

(|
L B = D

-~ W, TOTAL oo emvcecserriesesseerenss G 0,00
ae [T O e e e 0,00 L FIET 1T 0,00

13, LOCAL E DATA 14, ASSINATURA DO PROPOMENTE ! RESPONSAVEL, CARIMBED E ASSINATURA DO PROFISSION

28 , E DE 20 [Assinatura) [is5inatural

3 Neome do Proponsnte Responsivel Neome do Profissional da Contabilidads

A Receitas (patrocinios e rendimentos).
Nomes dos patrocinadores e das aplicagdes
financeiras. No caso dos patrocinadores, use
uma linha para cada crédito recebido. Dessa
forma, o mesmo patrocinador pode aparecer
vdrias vezes.

B Dpata

Indique a data de recebimento de cada
crédito. Para as aplicagdes financeiras, use a
data do ultimo resgate.

C valor

Informe cada valor recebido dos patrocina-
dores e o total do rendimento das aplicacGes
financeiras.

D Rubrica

Informe o nimero de cada rubrica ou sub-ru-
brica do projeto, exatamente como indicados
na planilha do Anexo 1.

E Grupo de despesas
Informe o0 nome de cada rubrica ou sub-rubrica,
também como indicados no Anexo 1.

F valor

Informe o valor total das despesas de cada
sub-rubrica, conforme o que foi
efetivamente utilizado no projeto. Nao
preencha os valores das rubricas principais.

G Totais e Saldo

Esses valores serdo calculados
automaticamente pela planilha. Se o saldo for
negativo, indicara uso de recursos proprios. Se
for zerado, indicarad uso de 100% dos recursos.
Se for positivo, indica sobra de valores
captados e ndo utilizados. O valor do saldo
positivo deve ser transferido para o Fundo
Estadual de Cultura.
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GUIA PARA PREENCHIMENTO - ANEXO 3

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria da Cultura

PRESTACAO DE CONTAS

ProAC - ICMS

Execucido da Despesa

1. NOME DO PROJETO:
ANEXO 3
2. NOME DO PROPONENTE: 3. N2 DO PROJETO
4. 5. GRUPO DE DESPESAS 6.ORCADO (EM REAIS) | 7.EXECUTADO (EM REAIS) 8.VARIACAO (EM REAIS)
1 |PRE-PRODUCAD ! PREPARACAD 0,00
2 |PRODUCAO!EXECUCAD 0,00
B DIVULGACAOE »ﬁm D E F 0,00
DESPESAS ADME TIVAS 0,00
5 |IMPOSTOS! TAXAS ! CONTRIBUIGOES / SEGURDS 0,00f
6 |ELABORAGAO E AGENCIAMENTO 0,00
09.TOTAL GERAL 0,00 0,00 G 0,00

10. LOCAL E DATA

11._ASSINATURA DO PROPONENTE /RESPONSAVEL. CARIMBO E ASSINATURA DO PROFISSIO

o
m
O
m
L
(=3

(Asstnatura)

Nome do Proponanta Responsavel

(Assinatura)

Nome do Profissional de Contabilidads

40

Manual de Prestagdo de Contas

A Ne do Projeto.
Preencha com o cddigo ProAC que consta no
sistema ProAC.

B item

Enumerar apenas os grandes grupos de des-
pesas.

C Grupo de despesas

Preencha com os nomes dos grandes
grupos de despesas do item Preproducgdo
ao item Elaboracdo e Agenciamento. Serdo
seis no total.

D Orgado

Preencha com o valor total de cada grupo
de despesa segundo o que foi or¢ado no
projeto aprovado.

E Executado
Preencha com o valor que foi efetivamente
gasto em cada grande grupo de despesa.

FVariagﬁo
A planilha calcula automaticamente a
diferenca entre os valores orgados e
executados.

G Total geral

A planilha também calcula esses valores auto-
maticamente. Quando o valor executado é maior
do que o aprovado além do que é permitido
legalmente (ou seja, além dos rendimentos ob-
tidos com aplicagBes financeiras), esta variagdo
deve ser justificada por escrito no relatério de
atividades.

ProACICMS
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GUIA PARA PREENCHIMENTO - ANEXO 4 A Ne do Projeto. Preencha com o cédigo

ProAC que consta no sistema ProAC.

B item. Enumere sequenciamente  os
langamentos, seguindo a ordem cronoldgica do

GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO PRESTACAO DE CONTAS i extrato da conta movimento. Basta preencher a
Relacio de Pagamentos primeira linha com 1, a segunda com 2, e assim
Secretaria da Cultura ProAC - ICMS por diante.
! ANEXO 4 . .
is C Rubrica. Preencha com os numeros das
:7 2. NOME DO PROPONENTE: 3. N2 DO PROJETO sub-rubricas de cada pagamento/
3 A langamento.
'y %.1mem| 5. ruBRICA |6. CREDOR 7. CNPJICPF 8. CHEQUEIOB |9. DATA  |10. TIT.CREDITO [11. DATA  [12. VALOR

D credor. Preencha com a Razdo Social do
7 credor, conforme consta na nota fiscal, fatura
'3 g ou recibo. Se o pagamento foi feito a pessoa
a4 fisica, informe o nome completo. Siga a ordem
4s | B C D E F G cronoldgica do extrato da conta movimento.
06 | No campo ao lado, informe CNPJ ou CPF do
credor.

E cheque/OB. Preencha com o numero do
1 cheque, TED, DOC, transferéncia online utili-
X | zado para pagar aquela despesa. No campo ao
2 lado, informe a data do pagamento.

o8] F Tit. crédito. Indique as iniciais do docu-
mento a que se refere o pagamento: NF - Nota
28 fiscal; FAT - Fatura; REC - Recibo; RPA - Recibo
the 13. TOTAL / TRANSPORTE 0,00 de Pagamento de Autdonomo; CF - Cupom fiscal.
1 14. LOCAL E DATA 15. ASSIMATURA DO PROPOMENTE /RESPONSAVEL. CARIMBO E ASSINATURA DO PROFISS Utilize também as siglas dos impostos: GPS, INSS,
i DAREF, IR, PIS, COFINS, DAM, ISS etc.

‘22 . DE DE 20 (Assinatora) (Assinatura) Caso o lancamento corresponda a mais de uma
: despesa, lance nesta planilha o valor total
debitado. O desmembramento serd feito no
Anexo 5.

w

< Nomae do Proponente Responiavel Nomae do Profissional de Contabilsdade

G Data e Valor. Preencha com a data de
emissdo do documento fiscal e com o valor
efetivamente debitado da conta movimento
do projeto.
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GUIA PARA PREENCHIMENTO - ANEXO 5

==

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO PRESTACAO DE CONTAS

Lancamentos Agrupados

2
3 Secretaria da Cultura PorAC - ICMS
S 1. NOME DD PROJETD: EXO 5
7 2. HOME DO PROPONENTE: 3. N* DO PROCESS0
% 3. N2 0 PROJETO
0% ITEH|5. RUBRICA |5. CREDOR 1. CNPJ ! CPF |s. CHERQUE ! uB| 3. DATA |1n. TH. -::nEnrru| 11. DA A 12. YALOR
12 | I ]
i3 D E F
14 B T
= B Total Doc 0.00
16 C
17
18
19 Total Ted. 0.00
20
21
22
23
25
28
30
32
34 13. LOCAL E DATA ESINATURA DO PROPONENTE /RESPONSAYEL. CARIMED E ASSINATURA DO PROFISSIONAL DE CONTABILIL
L — R deeeeed2 200 (Assinatura) (Assitatura)
37 MNome do ProponenteResponsavel Nome do Profizsional dz Contabilidads
44 Manual de Prestacio de Contas ProAC ICMS

ATENCAO! Esta planilha deve ser preenchida
para detalhar varios pagamentos feitos com um
mesmo cheque (ou transferéncia, etc). Aqui, cada
despesa paga sera desmembrada. Quando
necessario, insira mais linhas na planilha ou use
mais de uma planilha.

A N2 do Projeto. Preencha com o cddigo
ProAC que consta no sistema ProAC.

B 1tem e Rubrica. Preencha com o nimero de
lancamento, conforme Anexo 4. Ao lado,
informe a sub-rubrica de cada despesa.

C credor. Preencha com a Razdo Social do
credor, conforme consta na nota fiscal, fatura
ou recibo. Se o pagamento foi feito a pessoa
fisica, informe o nome completo. Siga a ordem
cronolégica do extrato da conta movimento.
No campo ao lado, informe CNPJ ou CPF do
credor.

D Cheque/OB. Preencha com o numero do
cheque, TED, DOC, transferéncia online
utilizado para pagar aquela despesa. No
campo ao lado, informe a data do pagamento.

E Tit. crédito. Indique as iniciais do documento a
que se refere o pagamento: NF - Nota fiscal; FAT -
Fatura; REC - Recibo; RPA - Recibo de Pagamento
de Auténomo; CF - Cupom fiscal.

Utilize também as siglas dos impostos: GPS, INSS,
DAREF, IR, PIS, COFINS, DAM, ISS etc.

Caso o langamento corresponda a mais de uma
despesa, lance nesta planilha o valor total
debitado. O desmembramento serd feito no
Anexo 5.

F Data e valor. Preencha com a data de
emissdo do documento fiscal e com o valor
efetivamente debitado da conta movimento do
projeto.
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GUIA PARA PREENCHIMENTO - ANEXO 6

on L R S R

=] N

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria da Cultura

PRESTACAO DE CONTAS
ProAC - ICMS

Conciliacio Bancdria

1. NOME DO PROJETO:

ANEXO 6

2. NOME DO PROFONENTE:

3. N2 Iﬁﬂ] ETO

A Ne do Projeto
Preencha com o cédigo ProAC que consta no
sistema ProAC.

B Banco, Agéncia e Numero da conta
Preencha esta linha com o nome do banco,
numero e nome da agéncia e nimero da conta
movimento do projeto.

C valores

Preencha aqui o valor total de créditos e de
débitos realizados na conta movimento do
projeto. Estes valores devem ser iguais aos
informados respectivamente nos campos 11
(Receitas) e 10 (Despesas) do Anexo 2.
Preencha também o valor do saldo.

D mais

Estes campos sdo destinados a identificagdo
dos créditos referentes aos rendimentos de
aplicagdes financeiras e/ou outros créditos.

E Menos

Espaco destinado a identificacdo de saida de
valores da conta movimento em seu ultimo
lancamento, como tarifas bancarias, débitos in-
devidos e devolucdo de saldo, conforme Artigo
20 do Decreto 54.275/09. Informe aqui
também se houve transferéncia de saldo para
o Fundo Estadual de Cultura.

F saldo apés conciliagio dos valores
pendentes

Preencha com a diferengca entre os valores
preenchidos nos campos Mais e Menos. Se o
proponente tiver feito todos os procedimentos
corretamente, este valor deve ser igual a zero.

a

S 4. BANCO 5. AGEHCIA 6. HUMEROD C I C

1

12 s ESF‘EEIFIEAI}ED DOS TITULDS ¢ LANCAMENTOS % ¥YALORES EM R$
13 |71 CREDITOS ...ooeceresesesensesesseseseeseseses oot 8.1 C

qa T2 DEBITOS oo 22

12 B BALDO ATUAL s sssioes a1

18 10. MAIS 11. ¥ALORES EM R%
17 :iimentca de Aplicagio

18

19

20 12, MENDS 13. YALORES EM B3
31 Fundo Eata:lualE'.'ultu:ra ou Transferéncia para outro projeto

22

33 14. SALDO APOS CONCILIACAO DOS VALORES PENDENTES .....ccomemnmmessssmressssnsonns 15, VALORES EM RS
24 0 Campo 15 tem que ser izval a2 ZERO

25 16. LOCAL E DATA IT.ASSINATURA DO PROPONENTE /RESPONSAYEL. CARIMED E ASSINATURA DO PROFISSIO
. + ) DE . DE 20..... (Assinatura) (Assinatura)
=

28 Nome do ProponentaResponsavel Nome do Profissional dz= Contahbilil
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